                                            
АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕКСАНДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯМБИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28 декабря 2016 года           







  №180
с.Александровка
Об утверждении положения 
по учетной политике администрации 
Александровского сельского поселения 
Лямбирского муниципального района 
Республики Мордовия на 2017 г.
 

 
     В соответствии c Федеральным законом от 06.12.2012 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" и Приказа Минфина России от 01.12.2010 N 157-н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами и Инструкции по его применению", Приказа Минфина N 89н от 29.08.2014 "О внесении изменений в Приказ Министерства финансов РФ от 01.12.2010 N 157-н" и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрация Александровского сельского поселения   п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить и ввести в действие  положение об учетной политике администрации Александровского сельского поселения Лямбирского муниципального района на 2017 г. согласно приложению.

2. Настоящее Постановление вступает в действие с 01.01.2017г..

3. Контроль за исполнением возложить на главного бухгалтера администрации Александровского сельского поселения Захарову С.Б.
 
Глава администрации

Александровского  сельского  поселения                                

С.В.Алемаева                        

Приложение 
к Постановлению Главы администрации

Александровского сельского поселения

Лямбирского муниципального района

№ 180   от   28.12.2016г.
ПОЛОЖЕНИЕ
Об учетной политике администрации Александровского сельского
поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия на 2017 г.
Общие положения.
 Бухгалтерский (бюджетный) учет осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", Приказами Минфина России от 1 декабря 2010 года N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению", от 15 декабря 2010 года N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению", от 29.08.2014 N 89н "О внесении изменений в Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.

1. Ответственными за организацию бухгалтерского и налогового учета являются:

а) Глава Администрации Александровского сельского поселения Алемаева Светлана Вячеславовна- за организацию учета, за соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций;

б) Главный бухгалтер Администрации Александровского сельского поселения Захарова Светлана Борисовна- за формирование Учетной политики, за формирование графика документооборота, за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности
2. Бухгалтерский учет ведется бухгалтерией Администрации Александровского сельского поселения Лямбирского муниципального района

3. Налоговый учет ведется бухгалтерией Администрации Александровского сельского поселения Лямбирского муниципального района.

4. Обработка учетной информации осуществляется автоматизировано, с применением программы "1С: Бухгалтерия государственного учреждения, версия 8.2.".

5. Главному бухгалтеру запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину.

Ведение учета материальных ценностей.
 
Учет основных средств, материальных запасов (в т.ч. ГСМ)  ведется  в оборотных ведомостях.

Инвентаризация  основных средств производится один раз в год на 1 января текущего года, товарно-материальных ценностей раз в три года  утвержденной комиссией согласно  (приложение №2), сверка  расчетов с дебиторами и кредиторами ежеквартально и по состоянию на 1 января.

Амортизация основных средств начисляется ежемесячно.

Автотранспортные средства закреплены за водителем (МОЛ), но могут передаваться  при производственной необходимости заместителю главы. Учет расхода ГСМ  ведется на основании авансовых отчетов водителя, путевых листов и руководствуясь утвержденными Министерством транспорта РФ «Нормами расхода топлива и горюче-смазочных материалов на автомобильном транспорте» от 14.03.2008г № АМ-23-р.

Путевые листы выдаются водителю на каждый рабочий день, после сдачи предыдущего с соблюдением им инструкции заполнения, включая прохождение предрейсового медосмотра. С целью достоверности отчетных данных по а/транспорту  ведущему специалисту, главному бухгалтеру  дано право проводить выборочные проверки соответствия данных спидометра и ГСМ а/машины с данными спидометра и остатком ГСМ по путевым листам и данным бухгалтерского учета (в присутствии третьего лица с составлением соответствующего акта проверки). 

Сохранность и ведение учета материальных ценностей закреплено за материально ответственным лицом. Внутреннее перемещение материальных ценностей оформляется соответствующими накладными, ведомостями  передачи материальных ценностей. Небрежное отношение к муниципальной собственности расценивается как нанесение ущерба с взысканием сумм с виновных лиц по рыночным ценам.

График представления  первичных учетных документов (регистров учета) необходимых для бухгалтерского и налогового учета утвердить согласно

(приложения № 3):

Ведение бухгалтерского учета
 

1.1 Бухгалтерский учет исполнения росписи доходов и расходов по бюджетным средствам бюджета сельского поселения осуществлять в соответствии с инструкцией, утвержденной приказом МФ РФ   № 157 н от 01.12.2010г.

1.2 Бюджетные средства, целевые средства и безвозмездные поступления,  учитывать на едином балансе.

1.3  Бухгалтерский учет  ведется – гл. бухгалтером и ведущим специалистом.

1.4 Движение первичных учетных документов в бухгалтерском учете регламентируется графиком документооборота.

1.5  К бланкам строгой отчетности в администрации относить: бланки трудовых книжек, вкладыши к ним,    доверенности,   квитанции на прием  неналоговых доходов.

1.6 Бухгалтерский учет осуществляется по журнальной системе бухгалтерского учета в соответствии с инструкцией утвержденной приказом МФ РФ   № 157 н от 01.12.2010г.

1.7 Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций и оформляются раздельными журналами :

Журнал операций с безналичными денежными средствами

Журнал операций  расчетов с подотчетными лицами

Журнал операций   расчетов с поставщиками и подрядчиками

Журнал операций   расчетов с дебиторами по доходам

Журнал операций   Расчетов по оплате труда

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

Журнал по прочим операциям

Журнал по санкционированию

Главная книга

1.8 Учет, хранение,  выдача и контроль бланков строгой отчетности осуществляется  – гл. бухгалтером, ведущим специалистом.

1.9 Право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей, денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств, счетов–фактур предоставляется:

Главе администрации  Алемаевой Светлане Вячеславовне
Заместителю  главы Куликовой Ольге Романовне
Гл. бухгалтеру — Захаровой Светлане Борисовне
1.10 Установить сроки доверенности: 10 дней использования доверенности, 10 дней отчетности по  доверенности.

1.11 Установить, что перечисление денежных средств материально-ответственным лицам  в подотчет производится –  на хозяйственные, почтово-канцелярские расходы, ГСМ, услуги связи, приобретение основных средств и материальных запасов, оборудования, оплату услуг по обслуживанию имущества администрации и другие расходы.  Срок предоставления авансовых отчетов по мере использования денежных средств или при получении очередной подотчетной суммы,  но не позднее 30 или 31 числа каждого   месяца, исключение составляет конец финансового года и начало  следующего года, когда     средства могут остаться в подотчете для нормальной работы учреждения в начале     следующего финансового года, до момента поступления первых средств со счета поселения. 

1.12 В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств в сроки согласно приложения № 2.

1.13 Создать постоянно действующую комиссию по списанию основных средств  и обеспечению контроля за расходованием материальных запасов  в составе:

Председатель комиссии – глава администрации сельского поселения Алемаева С.В.

Члены комиссии: гл. бухгалтер – Захарова С.Б. 

Зам. главы – Куликова О.Р. 

1.14 Начисление амортизации на основные средства и нематериальные активы  производить ежемесячно, начисление не может производиться свыше 100% стоимости основных средств.

-  на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью до 3000 рублей включительно амортизация не начисляется;

-  на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью от 3000 рублей до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

- на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью  свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.

1.15 Бюджетный учет осуществляется на следующих счетах:

                                   Нефинансовые активы                                                                                  
	Основные      средства
	Жилые помещения 

Нежилые помещения

Сооружения

Машины и оборудование

Транспортные средства

Производственный и хозяйственный инвентарь

Прочие основные средства
	010101 

010102

010103

010104

010105

010106

010108

 

	Начисления амортизации  основных средств
	Амортизация жилых помещений 

Амортизация нежилых помещений

Амортизация сооружений

Амортизация машин и оборудования

Амортизация транспортных средств

Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря

Амортизация прочих основных средств

Амортизация нематериальных активов

Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны

Амортизация движимого имущества в составе имущества казны
	010401 

010402

010403

010404

010405

 

010406

010408

010409

 

010451

 

010458

	Учет материальных запасов 

 
	Медикаменты и перевязочные средства 

Продукты питания

Горюче-смазочные материалы

Строительные материалы

Мягкий инвентарь

Прочие материальные запасы

 
	010501 

010502

010503

010504

010505

010506

 

	Капитальные вложения в основные средства
	Счет для учета операций связанный с приобретением, безвозмездным поступлением зданий и сооружений, машин и оборудования, транспортных средств, производственного и хозяйственного инвентаря 

Вложения в нематериальные активы

Вложения в непроизведенных активы

 
	010601 

 

 

 

010602

010603

 

	                              
                                        Финансовые  активы
 

	Денежные средства учреждения на банковских счетах
	 Поступление денежных средств учреждения на банковские счета 

Выбытие денежных средств с банковских счетов учреждения
	020101510 

020101610

	Касса
	Касса
	020134

	Денежные документы
	 
	020135 

 

	Средства на счетах бюджетов
	Средства единого счета бюджета 

Средства бюджета в пути
	020201 

020202

 

	Средства на счетах органов, осуществляющих кассовое исполнение бюджетов
	Средства поступлений, распределяемые между бюджетами разных уровней 

Средства единого счета бюджета в органах, осуществляющих кассовое  обслуживание исполнение бюджетов

Средства на счетах органов осуществляющих кассовое обслуживание исполнения бюджетов в пути

Средства на счетах для выплаты наличных денег
	  

020301

 

 

020302

 

020303

020304

	Расчеты с дебиторами по доходам
	Расчеты с дебиторами по налоговым доходам 

Расчеты с дебиторами по доходам от собственности

Расчеты с дебиторами по суммам принудительного изъятия

Расчеты с дебиторами по взносам, отчислениям на социальные нужды

Расчеты с дебиторами по доходам от реализации активов

Расчеты с дебиторами по прочим доходам

 
	020501 

020502

020505

 

020508

020509

020510

	Расчеты по выданным авансам
	Расчеты по выданным авансам на заработную плату 

Расчеты по выданным авансам на прочие выплаты

Расчеты по выданным авансам на начисления на оплату труда

Расчеты по выданным авансам за услуги связи

Расчеты по выданным авансам за транспортные услуги

Расчеты по выданным авансам за коммунальные услуги

Расчеты по выданным авансам за арендную плату за пользование имуществом

Расчеты по выданным авансам за услуги по содержанию имущества

Расчеты по выданным авансам за  прочие услуги

Расчеты по выданным авансам по безвозмездным и безвозвратным перечислениям государственным и муниципальным организациям

Расчеты по выданным авансам по безвозмездным и безвозвратным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

Расчеты по выданным авансам по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

Расчеты по выданным авансам по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию

Расчеты по выданным авансам на прочие расходы

Расчеты по выданным авансам на приобретение  основных средств

Расчеты по выданным авансам на приобретение  нематериальных активов

Расчеты по выданным авансам на приобретение непроизводственных активов

 
	020611 

020612

 

020613

020621

020622

020623

 

020624

 

020625

020626

 

 

020641

 

 

 

020642

 

020651

 

 

020661

020691

 

020631

 

020632

 

020633

	Расчеты с дебиторами по бюджетным кредитам
	Расчеты с дебиторами по бюджетным кредитам, предоставленным  другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 

Расчеты с иными дебиторами по бюджетным кредитам
	  

 

020701

020703

	Расчеты с подотчетными лицами
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда 

Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на оплату труда

Расчеты с подотчетными лицами  по приобретению услуг связи

Расчеты с подотчетными лицами  по оплате транспортных услуг

Расчеты с подотчетными лицами  по оплате коммунальных услуг

Расчеты с подотчетными лицами  по оплате арендной платы за пользование  имуществом

Расчеты с подотчетными лицами  по приобретению услуг по содержанию имущества

Расчеты с подотчетными лицами  по оплате прочих услуг

Расчеты с подотчетными лицами  по безвозмездным и безвозвратным перечислениям  государственным и муниципальным организациям

Расчеты с подотчетными лицами  по безвозмездным и безвозвратным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

Расчеты с подотчетными лицами  по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

Расчеты с подотчетными лицами  по оплате пособий по социальной помощи населению

Расчеты с подотчетными лицами  по оплате пенсий, пособий и выплачиваемых организациями сектора государственного управления

Расчеты с подотчетными лицами  по оплате прочих расходов

Расчеты с подотчетными лицами  по приобретению основных средств

Расчеты с подотчетными лицами  по приобретению нематериальных активов

Расчеты с подотчетными лицами  по приобретению материалов
	020811 

020812

 

020813

 

020821

 

020822

 

020823

 

020824

 

020825

020826

 

 

020841

 

 

 

020842

 

020861

 

020862

 

 

020863

 

020891

 

020831

 

020832

020834

 

	Расчеты по недостачам
	Расчеты по ущербу основным средствам 

Расчеты по ущербу материальным запасам

Расчеты по ущербу иных финансовых активов
	020971 

020974

020982

 

	Расчеты с прочими дебиторами
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам и услугам 

Расчеты с финансовыми органами по поступлениям в бюджет

Расчеты с финансовыми органами по наличным денежным средствам

Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет

Внутренние расчеты по поступлениям в бюджет

Внутренние расчеты по выбытиям из бюджета

 
	  

021001

 

021002

 

021003

 

021100

021200

 

	                                          Обязательства

	Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам
	Расчеты с кредиторами по внутренним  долговым обязательствам 

Расчеты с кредиторами по внешним  долговым обязательствам

 

 
	  

030101

 

030102

	  

 

Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	Расчеты по оплате труда 

Расчеты по прочим выплатам

(льгота специалистам ком. услуги)

Расчеты по начислениям на оплату труда

Расчеты по оплате услуг связи

Расчеты по оплате транспортных услуг

Расчеты по оплате коммунальных услуг

Расчеты по оплате арендной платы за пользование имуществом

Расчеты по оплате услуг по содержанию  имущества

Расчеты по оплате прочих услуг

Расчеты по безвозмездным  и безвозвратным перечислениям государственным и муниципальным организациям

Расчеты по безвозмездным  и безвозвратным перечислениям, за исключением  государственных и муниципальных организаций

Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы РФ

Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

Расчеты по пособиям по социальной помощи населению

Расчеты  по пенсиям, пособиям и выплачиваемым организациями сектора государственного управления

Расчеты по прочим расходам

Расчеты  по приобретению основных средств

Расчеты по приобретению нематериальных активов

Расчеты  по приобретению непроизведенных активов

Расчеты по приобретению материальных запасов

 
	030211 

030212

 

030213

030221

030222

030223

 

030224

030225

030226

 

030241

 

 

030242

 

030251

 

030261

030262

 

030263

030229

030231

030232

030233

030234

 

	Расчеты по платежам в бюджеты 

 
	-Расчеты по налогу на доходы физических лиц 

- Расчеты с фондом социального страхования на случай временной нетрудоспособности и материнства

-Расчеты по прочим платежам в бюджет

-Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев 0,2%

-Расчеты с федеральным фондом обязательного медицинского страхования РФ

-Расчеты с территориальным фондом медицинского страхования РФ

Расчеты с Пенсионным фондом РФ на страховую часть трудовой пенсии

Расчеты с Пенсионным фондом РФ на накопительную часть трудовой пенсии

 
	030301 

 

030302

030305

 

030306

 

030307

 

030308

 

030310

 

030311

 

	Расчеты по налогу на прибыль
	Расчеты по налогу на прибыль
	030303

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	Расчеты по налогу на имущество организаций
	030312

	Расчеты по земельному налогу
	Расчеты по земельному налогу
	030313

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	030304

	Расчеты по удержаниям из заработной платы
	Расчеты по удержаниям с заработной платы 

- по безналичным перечислениям на счета во вклады сотрудников  организации, карточки

- с работниками  по договорам  добровольного страхования

- по платежам в бюджет

- безналичным перечислениям  членские профсоюзные взносы, исполнительным листам, добровольное страхование.

Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств

Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов

 
	030403 

 

030403

030403

030403

 

 

 030404

 

030405

	 
	Расчеты по невыясненным поступлениям в органах, осуществляющих кассовое обслуживание исполнения бюджетов
	  

030500

	 
	Расчеты по оплате наличных денег
	030600

	 
	Расчеты по операциям единого счета бюджета в органах, осуществляющих кассовое обслуживание исполнения бюджетов
	  

 

030700

	 
	Внутренние расчеты по поступлениям в бюджет
	030800

	 
	Внутренние расчеты по выбытиям из бюджета
	030900

	 
	 
	 

	                                          Финансовый результат

	Финансовый 

результат
	Доходы текущего финансового года
	040110 

 

	
	Расходы текущего финансового года
	040120 

 

	
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	  

040130

	
	Результат по кассовому исполнению бюджета (поступления)
	040210

	
	Результат по кассовому исполнению бюджета (выбытия)
	040220

	
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета
	  

040230

	                  Санкционирование расходов бюджетов

	Лимиты бюджетных обязательств
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств 

Лимиты бюджетных обязательств распорядителей бюджетных средств

Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

Переданные лимиты бюджетных обязательств

Полученные лимиты бюджетных обязательств

Лимиты бюджетных обязательств в пути

Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

Принятые бюджетные обязательства

Доведенные бюджетные ассигнования

Бюджетные ассигнования к распределению

Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

Переданные бюджетные ассигнования

Полученные бюджетные ассигнования

Утвержденные бюджетные ассигнования

 
	050101 

 

050102

 

050103

050104

050105

050106

050109

050201

050301

050302

 

050303

050304

050305

050309

	 
	 
	 

	                                       Забалансовые счета

	 
	Основные средства в пользовании 

Материальные ценности, принятые на ответственное хранение

Бланки строгой отчетности

Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов

Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры

Путевки неоплаченные

Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

Обеспечение исполнение обязательств

Государственные и муниципальные гарантии

Расчетные документы, ожидающие исполнения

Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения

Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок

Поступление денежных средств на банковские счета учреждения

Выбытие денежных средств со счетов учреждения

Невыясненные поступления бюджетов прошлых лет

Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации

Материальные ценности, принятые по централизованному снабжению

Периодические издания для пользования

Имущество, переданное в доверительное управление

Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	01 
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1.16. Определение ответственности должностных лиц:

1.16.1 Ответственность за методическую постановку и ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление отчетности и налоговых деклараций  несет   главный бухгалтер администрации.

1.16.2 Ответственность за своевременное и качественное оформление первичных документов, а также достоверность содержащихся в них данных несут лица, составившие эти документы.

Общие принципы ведения налогового учета

Для ведения налогового учета учреждением используются:

- данные бухгалтерского учета;

- специальные средства бухгалтерской программы 1С: Предприятие; 1С: Зарплата + Кадры; Контурн-Экстерн (для передачи данных налогового учета);

- регистры налогового учета по утвержденным формам с обязательными реквизитами, перечисленными в ст. 313 НК РФ.

Администрация Александровского сельского поселения представляет  по телекоммуникационным каналам связи.

Утверждаются формы заявлений на предоставление стандартных налоговых вычетов по НДФЛ. 

НДФЛ.

Утверждается регистр налогового учета по НДФЛ, налоговые карточки.

Страховые взносы.

Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках по формам.
Налог на имущество.

Учреждение ставится на учет имущество по местонахождению самого учреждения. Сдается декларация и перечисляется налог по местонахождению учреждения.

Транспортный налог.

В налогооблагаемую базу включаются все транспортные средства, включая находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного судового реестра в соответствии с законодательством РФ.

 

 

 

 

 

 

 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

 

 

СПИСОК
материально-ответственных лиц администрации  Александровского сельского поселения Лямбирского муниципального района 
 

1. Алемаева С.В. – Глава администрации сельского поселения

2. Куликова О.Р. – Заместитель главы администрации
3. Захарова С.Б. –  гл. бухгалтер администрации
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2

 

СПИСОК  КОМИССИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ  ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
             ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ,  МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ,
                                      ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ
при администрации Александровского сельского поселения Лямбирского муниципального района
 
 
Председатель комиссии –   Алемаева С.В.
Глава администрации Александровского сельского поселения

 

Секретарь комиссии – Куликова О.Р.
 

Члены комиссии:  

Захарова С.Б. - гл. бухгалтер администрации 
Кудашкина И.А. – заведующая МБДОУ «Детский Сад «Ягодка»
1. Инвентаризацию основных средств проводить ежегодно по состоянию  на 1 января.

2. Инвентаризацию материальных запасов проводить один раз в три года по состоянию на 1 ноября.

3. Инвентаризацию денежных средств проводить планово и внепланово, но не реже 1 раза в квартал.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ  № 3

 

График представления  первичных учетных документов:

 

 

	Наименование
	Сроки сдачи
	Ответственные

	Путевые листы
	  ежедневно
	Захарова С.Б.

	Разноска материальных ценностей, основных средств
	  По мере 

поступления
	Захарова С.Б.

	Учет дебиторской и кредиторской задолженности
	 
	Захарова С.Б.

	Сдача и прием авансовых отчетов


	ежедневно
	Захарова С.Б. 

	Выдача и прием доверенностей
	ежедневно
	материально-ответственные лица;
Захарова С.Б.


