РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЯМБИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 « ___ » ___________ 2012 г.                                                                       № _____
с. Лямбирь

Об утверждении Административного регламента Администрации Лямбирского муниципального района по предоставлению  муниципальной услуги по установлению опеки (попечительства) 
над несовершеннолетними 
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 29, ст. 31 Устава Лямбирского муниципального района, администрация района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Лямбирского муниципального по предоставлению муниципальной услуги по установлению опеки (попечительства) над совершеннолетними».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Лямбирского муниципального района по социальным вопросам – Левина М.В.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Лямбирского муниципального района.
Глава администрации района                                      А.Ю. Симонов
Приложение 
к Постановлению Администрации Лямбирского муниципального района

от «   » _________2012 г. № ______
Административный регламент

Администрации Лямбирского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по установлению опеки (попечительства) над несовершеннолетними 
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1.1 Административный регламент Администрации Лямбирского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по установлению опеки (попечительства) над совершеннолетними, (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по установлению опеки (попечительства) над несовершеннолетними, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании такой услуги.

Подраздел 2. Категория заявителей

1.2. В качестве заявителей для оформления опеки (попечительства) над детьми, оставшимися без попечения родителей,  могут выступать граждане Российской Федерации, желающие принять под опеку (попечительство) или в приемные семьи ребенка (детей), оставшихся без попечения родителей, при наличии оснований, установленных Семейным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009г. № 423 "Об отдельных вопросах  осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан".

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Установление опеки (попечительства) над совершеннолетними».

2.2. Результат предоставления муниципальной услуги:

2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним:

- принятие решения об отказе в установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним;

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней с момента представления гражданами заявления и необходимых документов.

Подраздел 2. Наименование структурного подразделения Администрации Лямбирского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу

2.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу:

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги по установлению опеки (попечительства) над несовершеннолетними (далее по тексту – муниципальная услуга) осуществляется Администрацией Лямбирского муниципального района (далее по тексту – администрация района).

2.4.2. Исполнение административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Отделом по социальной политики Управления по социальной работе Администрации Лямбирского муниципального района (далее по тексту – Отдел), обеспечивающего предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 3. Правовые основы предоставления муниципальной услуги

2.5. Предоставление муниципальной услуги по установлению опеки (попечительства) над несовершеннолетними, осуществляется в соответствии с:
- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 24.04.2008 г. N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве";

- Законом Республики Мордовия от 28.11.2005 г. N 79-З "О размере и порядке выплаты ежемесячного денежного пособия на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством) в приемной семье, в Республике Мордовия";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 г. N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан";
- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Уставом Лямбирского муниципального района;
- Федеральным Законом от 24.04.2008 года № 49-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального Закона «Об опеке и попечительстве»;
- Постановление Администрации Лямбирского муниципального района «О создании МБУ «Многофункциональный центр оказания государственных и муниципальных услуг» от 22 июня 2010 г. №493 (далее по тексту – МБУ «Многофункциональный центр». 
Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.6. Сведения о месте нахождения, контактные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации и МБУ «Многофункциональный центр» размещаются в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации Лямбирского муниципального района lyambir.e-mordovia.ru. 

2.7. График работы Администрации Лямбирского муниципального района:

Рабочие дни: понедельник – пятница с 8-30ч. до 16-30 ч., обед с 13-00ч. до 14-00ч., выходные: суббота, воскресенье.

2.8. График работы МБУ «Многофункциональный центр»:

Рабочие дни: понедельник – пятница с 8-30ч. до 16-30 ч., обед с 13-00ч. до 14-00ч., выходные: суббота, воскресенье.

Приемные дни Отдела по социальной политики Управления по социальной работе Администрации Лямбирского муниципального района: понедельник, среда, пятница с 8-30 ч. до 16-30 ч., обед с 13-00 ч. до 14-00 ч.
2.9. Для получения информации необходимой информации о порядке предоставления муниципальной услуги граждане обращаются в МБУ «Многофункциональный центр», расположенный по адресу: 431510, РМ, Лямбирский район, с. Лямбирь, ул. Ленина, д. 11:

1) лично;

2) в письменной форме (почтовым отправлением).

2.10. Основными требованиями к информированию граждан являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) удобство и доступность получения информации;

4) оперативность предоставления информации.

2.11. Информирование заявителей организуется следующим образом:

1) индивидуальное информирование;

2) публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

1) устного информирования;

2) письменного информирования.

2.12. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении граждан за информацией лично или по телефонам (8-83441) 2-15-12, 2-13-14.

2.13. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - радио, телевидения.

2.14. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая официальные сайты.

2.15. На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

1) перечень документов, которые должны быть представлены для предоставления муниципальной услуги;

2) образцы заявлений и др. информационные материалы.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.16. Обязанности специалистов МБУ «Многофункциональный центр» и специалистов Отдела по социальной политики Управления по социальной работе Администрации Лямбирского муниципального района (далее по тексту – специалист Отдела) при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан:

при ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование отдела. Во время разговора необходимо четко произносить слова, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилии, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой администрации района.

Специалисты, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно производиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

2.17. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 10 минут.

2.18. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе можно получить  с использованием региональной муниципальной информационной системы "Республиканский портал государственных и муниципальных услуг (функций)" по интернет адресу http://gosuslugi.e-mordovia.ru. 

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.19. Для получения муниципальной услуги гражданином подается заявление на имя Главы Администрации Лямбирского муниципального района (далее - Глава администрации района) (Приложение №1).

2.20. В заявлении указывает фамилию, имя, отчество, адрес регистрации заинтересованного лица по месту жительства и адрес фактического места проживания, документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан), контактные реквизиты (телефон, адрес электронной почты при наличии).

2.21. Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативно - правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- заявление гражданина, желающего быть опекуном (попечителем) с просьбой о назначении его опекуном (приложение N 1 к настоящему Административному регламенту);
-  справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения); 

- медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

- копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

-  копия паспорта будущего опекуна (попечителя) - подлинник предъявляется;
- документ о прохождении гражданином, выразившим желание стать опекуном, подготовки в порядке, установленном настоящими Правилами (при наличии);
- письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном (в случае принятия решения опекуном о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна);

- автобиография.

По собственной инициативе гражданин, выразивший желание стать опекуном предоставляет следующие документы:
- выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

- справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, а также у совместно проживающих с ним членов семьи, судимости за умышленное преступление;

- справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);

- характеристика с места работы и места жительства будущего опекуна (попечителя);

- акт обследования жилищно-бытовых условий жизни будущего опекуна (попечителя);

- копия свидетельства о рождении ребенка и копия паспорта ребенка с отметкой о гражданстве, достигшего возраста 14 лет - подлинник предъявляется;

- документы об образовании;

- копии документов, удостоверяющих личности родителей ребенка;

- копии документов, подтверждающих факт отсутствия попечения над ребенком единственного или обоих родителей, заверенные в установленном порядке или с предъявлением подлинных документов:

1) свидетельств о смерти родителей;

2) решение суда о лишении или ограничении родительских прав; о признании родителей безвестно отсутствующими, умершими, недееспособными, ограниченно дееспособными; о признании ребенка оставшимся без попечения родителей;

3) приговоров суда о лишении свободы, либо документов, подтверждающих содержание родителей под стражей в период следствия;

4) документов, подтверждающих розыск родителей органами внутренних дел в связи с уклонением от уплаты алиментов, отсутствием сведений об их месте нахождения, оформленных в установленном порядке;

- справку об обучении в образовательном учреждении подопечного ребенка старше 16 лет;

- медицинское заключение о состоянии здоровья несовершеннолетнего ребенка;

- опись имущества несовершеннолетнего ребенка;

- заключение о возможности быть кандидатом в опекуны, попечители.

2.22. Специалист МБУ «Многофункциональный центр» не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении исполнительного органа муниципальной власти Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу, иных муниципальных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

2.23. Заявление и прилагаемые к нему документы гражданин сдает в МБУ «Многофункциональный центр».

2.24. Организация приема заявлений от граждан осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы МБУ «Многофункциональный центр».

2.25. Специалист МБУ «Многофункциональный центр» сверяет копии документов с оригиналами, возвращает последние гражданину, проверяет правильность оформления заявления, соответствие изложенных в нем сведений представленным документам.

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.26. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги служит предоставление документов с нарушением требований пункта 2.27 настоящего Регламента.

2.27. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- просьба, изложенная в заявлении, противоречит Закону;

- представленные, в соответствии с Законом, документы не соответствуют требованиям, предъявляемым к ним Законом и иными нормативными правовыми актами;

- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

- заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.21. настоящего Административного регламента, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.27 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, если будет достоверно установлено наличие обстоятельств, препятствующих установлению опеки (попечительства).

2.28. Муниципальная услуга может быть приостановлена в следующих случаях:

- отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги

- выявление противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо факта их недостоверности

2.29. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде предоставляется заинтересованным лицам в срок, не превышающий 30 дней, со дня поступления заявления в Отдел.

Подраздел 7. Размер платы за представление муниципальной услуги

2.30. Муниципальная услуга  предоставляется безвозмездно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

2.31.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 45 минут.

2.32. Продолжительность приема получателей муниципальной услуги у специалиста МБУ «Многофункциональный центр» при подаче и регистрации документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.33. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.34. В местах предоставления муниципальной услуги должна быть размещена следующая информация:

порядок предоставления муниципальной услуги;

образец заявления.

2.35. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.

2.36. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами МБУ «Многофункциональный центр»  по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков рассмотрения документов;

- принятия решения по конкретному заявлению.

Консультации предоставляются при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты. В случае, если на текущий момент консультация по отдельному вопросу не может быть предоставлена, либо подготовка ответа требует дополнительного времени, специалисты МБУ «Многофункциональный центр» могут предложить заинтересованному лицу направить письменное обращение в МБУ «Многофункциональный центр».

2.37. Индивидуальное письменное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем выдачи ответа заинтересованному лицу почтовой связью или посредством электронной почты.

2.38. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации, а также путем размещения информации на официальном сайте администрации района.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3. 1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация специалистом МБУ «Многофункциональный центр» документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 - рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистами Отдела;
- обследование условий жизни заявителя;
- оформление, согласование и подписание постановления Администрации Лямбирского муниципального района Республики Мордовия о передаче несовершеннолетнего под опеку (попечительство);
- уведомление заявителя о принятом решении;
- передача несовершеннолетнего под опеку (попечительство).
3.2. Прием, первичная проверка и регистрация специалистом МБУ «Многофункциональный центр» документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заинтересованного лица в МБУ «Многофункциональный центр»  с заявлением установленной формы (приложение № 1 к административному регламенту) и приложением комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.3. Специалист МБУ «Многофункциональный центр», уполномоченный принимать документы, осуществляет проверку документов заинтересованного лица: проверяет комплектность, сверяет копии предоставленных документов с подлинниками. 
3.2.4. Специалист МБУ «Многофункциональный центр»  проверяет правильность оформления предоставленных документов, определяет их соответствие требованиям действующего законодательства, удостоверяясь что:

- документы предоставлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и настоящим Регламентом;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

По окончании регистрационных действий специалист МБУ «Многофункциональный центр», ответственный за прием и регистрацию документов, выдает получателю муниципальной услуги расписку в получении заявления и приложенных документов с указанием даты его получения и срока рассмотрения.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов,  информирует заинтересованное лицо. Если заинтересованное лицо изъявит желание внести изменения в пакет документов, специалист МБУ «Многофункциональный центр» возвращает документы заинтересованному лицу.
3.2.5. прием и регистрация заявлений, документов специалистом МБУ «Многофункциональный центр» и передача их в Отдел осуществляется в течение 1 рабочего дня;

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистами Отдела.
3.3.1. Специалист МБУ «Многофункциональный центр»  проводит экспертизу представленных заявителем документов на их соответствие требованиям действующего законодательства, а также проводит проверку сведений, содержащихся в документах.
3.3.2. В случае выявления оснований установленных законом для отказа секретарь комиссии в течение 30 дней готовит и направляет письмо - мотивированный отказ, который подписывается Главой Администрации Лямбирского муниципального района.

Секретарь комиссии вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.3. Если в ходе проверки документов не выявлены основания для отказа в назначении опекуном (попечителем) над несовершеннолетним, специалист Отдела  осуществляет следующие административные процедуры:

- в течение 30-дневного срока после регистрации заявления, специалист Отдела готовит проект постановления администрации района о назначении опекуна (попечителя) над недееспособным или не полностью дееспособным гражданином;

3.3.4. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела готовит проект уведомления об отказе с указанием причины отказа.

3.3.5. Подготовленный специалистом Отдела  проект постановления администрации района, заявление и прилагаемые к нему документы передаются Главе администрации района.

3.4. Обследование условий жизни заявителя

3.4.1. Основанием для проведения обследования условий жизни заявителя является его заявление о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители).

3.4.2. В целях назначения заявителя опекуном (попечителем) конкретного ребенка или постановки на учет в качестве кандидата в опекуны (попечители), специалисты выезжают по месту жительства заявителя и производят обследование условий его жизни, в ходе которого устанавливается отсутствие обстоятельств, препятствующих назначению заявителя опекуном.

3.4.3. При обследовании условий жизни заявителя специалисты оценивают жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы, отношения, сложившиеся между членами семьи, способности заявителя к воспитанию ребенка, способность и желание заявителя согласовывать вопросы воспитания ребенка с органом опеки и попечительства.

3.4.4. Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности передачи ребенка под опеку (попечительство) отражаются в акте обследования условий жизни заявителя (далее - акт обследования).

3.4.5. Акт обследования прилагается к пакету документов заявителя.

3.4.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 5 (пять) рабочих дней.

3.5. Формирование личного дела заявителя

3.5.1. Специалист формирует личное дело заявителя.

3.5.2. В целях получения дополнительной информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, специалист оформляет запросы в органы и организации, предоставляющие требуемые документы и сведения. Срок оформления и отправки запроса в соответствующий орган или организацию не должен превышать 1 (один) рабочий день.

3.5.4. Специалист при поступлении ответов на запросы, дополняет личное дело заявителя.

3.5.5. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 5 (пять) рабочих дней. В случае направления запросов срок выполнения данной процедуры увеличивается в зависимости от сроков выдачи ответов, определенных в учреждении или организации, куда направлен запрос.

3.6. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) или об отказе в установлении опеки (попечительства)

3.6.1. Основанием для начала процедуры принятия решения является формирование личного дела кандидата в опекуны (попечители) и заключения о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители) или заключения об отказе в предоставлении услуги.

3.6.3. В случае положительного заключения о возможности заявителя быть кандидатом в опекуны, специалист заносит данные о кандидате в опекуны (попечители) в "Журнал учета граждан, обратившихся в орган опеки и попечительства с просьбой дать заключение о возможности быть опекуном (попечителем) несовершеннолетнего гражданина или назначить опекуном (попечителем) несовершеннолетнего гражданина".

3.6.5. Специалист готовит проект решения об установлении опеки (попечительства) в форме постановления Администрации Лямбирского муниципального района Республики Мордовия.

3.6.6. Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в пункте 3.6. настоящего Административного регламента составляет 14 (четырнадцать) рабочих дней.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляет заместитель Главы Администрации района.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц на предоставление муниципальной услуги, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

 4.5. Специалисты МБУ «Многофункциональный центр», и Отдела, ответственные за выполнение административных процедур, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, а также за полноту и качество выполнения действий в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.6. Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях.

Раздел  5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
 5.1. Заинтересованное лицо имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.3. При досудебном обжаловании заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги (далее - обращение), письменно в адрес Администрации Лямбирского муниципального района через МБУ «Многофункциональный центр».

При обращении заявителей устно к Главе Администрации Лямбирского муниципального района или к заместителю Главы Администрации Лямбирского муниципального района, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия заявителей может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявители в своем письменном обращении в обязательном порядке указывают либо орган местного самоуправления, в который направляют письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение, поступившее в Администрацию Лямбирского муниципального района, рассматривается в течение 15 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях, а также в случае необходимости запросов в органы государственной регистрации, Республиканскую архивную службу РМ и др., Глава Администрации Лямбирского муниципального района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив об этом заявителя направившего обращение.

Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ автору обращения.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Мордовия, настоящего Административного регламента.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.4. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителями в судебном порядке в течение 3 месяцев, со дня когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление подается в суд в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. Если действия (бездействие), решения затрагивают права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской или иной экономической деятельности, то заявление может быть подано в Арбитражный суд в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

.

 

 

 

 

Приложение 1
к Административному регламенту
Администрации Лямбирского
муниципального района по предоставлению
муниципальной услуги по установлению
опеки или попечительства
над несовершеннолетними
          Главе Администрации

                                             Лямбирского муниципального

                                             района Республики Мордовия







        Симонову А.Ю.

                                             ____________________________

                                             ____________________________

                                                 (Ф.И.О. заявителя)

                                             проживающего по адресу:

                                             ____________________________

                                             ____________________________

                                  Заявление
     Прошу   Вас   выдать   заключение   о   возможности   быть  опекуном

(попечителем).

_
____________________                                ___________________

        (дата)                                             (подписи)

Приложение 2
к Административному регламенту
Администрации Лямбирского
муниципального района по предоставлению
муниципальной услуги "Установление
опеки или попечительства
Медицинское заключение
по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего (щей) принять опеку (попечительство) недееспособного гражданина

     Ф.И.О.______________________________________________________________

     Дата рождения_______________________________________________________

     Адрес_______________________________________________________________

	Специалист
	Заключение
	Дата
	Подпись врача

	Терапевт
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	Инфекционист
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	Дерматолог
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	Фтизиатр
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	Невропатолог
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	Онколог
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	Психиатр
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	Нарколог
	Выявлено

Не выявлено
	
	


Примечание: В графе "выявлено" или "не выявлено" нужное слово подчеркивается, что означает наличие или отсутствие заболевания, указанных в перечне заболеваний, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 01.05.1996 г. N 542.

Показания: Заболевания, при которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью:

1. Туберкулез (активный и хронический), всех форм локализации у больных 1, 2, 5 групп диспансерного учета.

2. Заболевания внутренних органов, нервной системы, опорно-двигательного аппарата в стадии декомпенсации;

3. Злокачественные онкологические заболевания всех локализаций;

4. Наркомания, токсикомания, алкоголизм;

5. Инфекционные заболевания до снятия с диспансерного учета;

6. Психические заболевания, при которых больные признаны в установленном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными;

7. Все заболевания и травмы, приведшие к инвалидности 1 и 2 группы, исключающие трудоспособность.

8. Заключение: по результатам освидетельствования может быть опекуном, усыновителем или не может быть опекуном, усыновителем, приемным родителем (нужное подчеркнуть).

Глав. врач                      ____________________/__________________/

                                   (подпись)               (Ф.И.О.)

























