РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

ЛЯМБИРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕЕЛХОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2012 г.










№ 82
с. Большая Елховка

Об утверждении административного регламента администрации Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия по представлению муниципальной услуги «Оформление документов на деприватизацию» 
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь ст. 30, ст. 31 Устава Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района РМ, администрация Большеелховского сельского поселения 
П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Я  Е  Т :

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия по представлению муниципальной услуги «Оформление документов на деприватизацию».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене Большеелховского сельского поселения.

Глава администрации 

Большеелховского сельского поселения

Лямбирского муниципального района

Республики Мордовия - 






Е. В. Рожаев

Приложение 

к постановлению администрации Большеелховского сельского поселения

№  82 от 29.12. 2012 г.

Административный   регламент 
администрации Большеелховского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги



«Оформление документов на деприватизацию»
1. Общие положения
1.1. Административный ) разработан в целях повышения качества муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей предоставляемой муниципальной услуги (далее – граждане, заявители), и определяет сроки и последовательность совершения администрацией Большеелховского сельского поселения действий по оформлению документов на деприватизацию жилых помещений жилищного фонда поселения.
 регламент  администрации Большеелховского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов на деприватизацию» (далее – Административный  регламент 
 – возврат ранее приватизированной квартиры в муниципальную собственность.
 Деприватизация 
1.2. Предоставление муниципальной услуги по оформлению документов на деприватизацию жилых помещений жилищного фонда (далее – жилищный фонд) осуществляется в соответствии со следующими нормативными документами: 

· Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993 г.; 

· Жилищным Кодексом РФ от 29.12.2004г. № 188-ФЗ; 

· Федеральным законом Российской Федерации «О введении в действие Жилищного Кодекса РФ» от 29.12.2004г. № 189-ФЗ; 

· Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 04.07.1991г. № 1541-1;

· Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· Уставом Большеелховского сельского поселения.

1.3. Муниципальную услугу по оформлению документов на деприватизацию жилых помещений жилищного фонда предоставляет администрация Большеелховского сельского поселения (далее – Администрация). 

1.4. Заявителями являются граждане Российской Федерации, являющиеся собственниками жилых помещений жилищного фонда расположенного на территории Администрации и обратившиеся в Администрацию с заявлением о деприватизации жилого помещения.

В случае невозможности личной явки Заявителя при подаче документов и получения договора передачи жилого помещения в собственность Администрации (далее – договор) его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. 

Интересы недееспособных граждан при заключении договора может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге:

2.1.1 Результатом предоставления муниципальной услуги по деприватизации жилых помещений жилищного фонда Администрации является заключение между Администрацией и Заявителем (и членами его семьи) договора на деприватизацию жилого помещения, получение Заявителем соответствующего договора.

Договор подлежит обязательной государственной регистрации.

Деприватизации подлежат только квартиры, являющиеся единственным жильем собственника. Кроме того, нельзя деприватизировать жилье, бывшее предметом сделки (покупка, продажа, мена и пр.), полученное по наследству или обремененное залогом или арестом.

 необратима.
 Деприватизация 
2.1.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги по деприватизации жилых помещений жилищного фонда, приемных днях и часах, адресе пункта приёма заявлений о деприватизации жилья, перечня необходимых для деприватизации документов и способов их получения, оформление и выдача договора может быть получена гражданами:

431510, с. Б.Елховка, Лямбирского района  Республики Мордовия. 

График работы: 

понедельник - пятница с 8.30 до 16.30, 

перерыв - с 13.00 до 14.00, 

выходные - суббота, воскресенье и праздничные дни.

Телефон/факс администрации поселения: 8(83441) 3-09-90.

2.1.3. Ответственным лицом за предоставление муниципальной услуги является специалист администрации.

2.1.4. Для получения муниципальной услуги по оформлению договора на деприватизацию жилых помещений граждане обращаются с заявлением о деприватизации жилого помещения установленного образца и представляют документы.
2.1.5. Консультирование граждан по вопросам деприватизации жилых помещений осуществляется в индивидуальном порядке на личном приеме специалистом Администрации в установленном порядке. 

2.1.6. Основными требованиями к информированию специалистам Администрации граждан о процедуре предоставления муниципальной услуги по оформлению договора на деприватизацию жилых помещений являются достоверность, актуальность, оперативность, четкость в изложении информации и полнота информирования. 

2.1.7. Специалист Администрации, осуществляющий прием и консультирование граждан по вопросам деприватизации жилья (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам и обращаться к ним в вежливой форме, не допуская в разговоре лишних слов и эмоций. 

При ответе на телефонные звонки и на личном приеме специалист Администрации должен назвать фамилию, имя, отчество и занимаемую должность.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме, за подписью Главы Администрации или его заместителя с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя. 

2.1.8. Помещения для работы с гражданами должны соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и должны быть оснащены столом стульями, обеспечены бланками необходимых документов. 

Помещения для ожидающих приема граждан оснащаются стульями, оборудуются стендами с образцами документов.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги по оформлению договора на деприватизацию жилых помещений:

2.2.1. Решение вопроса о деприватизации жилых помещений принимается по заявлениям граждан в двухмесячный срок со дня подачи документов. 

2.2.2. Заявление о деприватизации жилья установленного образца принимается специалистом Администрации при наличии документов, необходимых для оформления деприватизации конкретного жилого помещения (приложение № 1 Административного регламента).

Специалист не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении исполнительного органа муниципальной власти Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу, иных муниципальных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

2.2.3. Отказ в заключение договора может быть дан Администрацией по следующим основаниям:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (Заявитель не может подтвердить законность оснований, на которых он занимает жилое помещение; лицо, представляющее интересы Заявителя не может подтвердить свои полномочия);

- если деприватизированное жилье, являлось предметом сделки (покупка, продажа, мена и пр.), полученное по наследству или обремененное залогом или арестом и др.

- если деприватизированное жилое помещение является не единственным местом для проживания собственника.

 Деприватизация  необратима.

Отказ в оформление договора доводится до Заявителей в устной форме на консультации у специалиста Администрации, при этом консультирующий специалист должен указать одно из вышеперечисленный оснований отказа и дать гражданину соответствующие пояснения.

2.2.4. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.2.5. Стандарт комфортности

2.2.5.1. Время ожидания в очереди получателей при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 45 минут.

2.2.5.2. Продолжительность приема получателей муниципальной услуги у специалиста  при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.2.5.2.  Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами.

2.2.5.3. Для ожидания приема получателям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.2.5.4. На информационных стендах и официальном сайте содержится следующая информация:

полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование получателей;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

3. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по деприватизации жилых помещений (Блок-схема Приложение № 2).

3.1.1. Заявление о деприватизации жилья регистрируется специалистом Администрации в журнале регистрации заявлений в день приема.

3.1.2. В течение 30 дней с момента подачи заявления о деприватизации жилья специалист Администрации производит проверку представленного гражданами пакета документов на соответствие требованиям законодательства о деприватизации жилья. 
При выявлении в ходе проверки существенных замечаний по представленному пакету документов специалист выносит замечания. Специалист незамедлительно информирует граждан о выявленных замечаниях и обеспечивает необходимые условия для их скорейшего устранения. 

3.1.3. В двухмесячный срок с момента подачи заявления о деприватизации жилья готовится договор, который подписывается Главой Администрации. 

3.1.4. Граждане подписывают договор лично в присутствии специалиста Администрации. Специалист Администрации устанавливает личность граждан и обеспечивает ознакомление граждан с проектом договора. Специалист Администрации выдает гражданам договор после его подписания сторонами. 

 

Раздел 4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется заместителем Главы администрации сельского поселения.

4.2. Специалисты сельского поселения, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых получателями за полноту, грамотность и доступность проведенного информирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Административным регламентом.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Получатели могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - обращение):

устно либо письменно к Главе администрации сельского поселения или к заместителю Главы администрации сельского поселения.

5.2. При обращении получателя устно к Главе Администрации сельского поселения, заместителю Главы Администрации сельского поселения, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении указываются:

полное наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество, соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица,

фамилия, имя, отчество получателя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

суть предложения, заявления или жалобы;

личная подпись получателя (его уполномоченного представителя) и дата.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых получатель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Если в письменном обращении не указаны фамилия получателя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.3. Обращения получателей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

5.4. В случае, если в письменном обращении получателей содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется получатель, направивший обращение.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток  и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Получатели вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление может быть подано в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решения, действия (бездействие) которых оспариваются в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
Приложение № 1

к Административному регламенту администрации Большеелховского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов на деприватизацию»

 

Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги «Оформление документов на деприватизацию»
 

1. Оригиналы правоустанавливающих документов (договор передачи, свидетельство). 
            2. Документ, подтверждающий отсутствие ограничений (обременений). 

3. Выписку из домовой книги с момента заселения помещения, либо Справка из паспортного стола в 2-х экземплярах.
4. Копию финансового лицевого счета (управляющая компания).

5. Ксерокопии документов, удостоверяющих личность граждан и их оригиналы.

6. Справку о наличии в собственности у граждан другого жилья.

7. Разрешение органов опеки и попечительства, если в составе семьи имеются несовершеннолетние дети.

8. Передача жилых помещений в собственность поселения осуществляется путем заключения договора.

 
Приложение № 2

к Административному регламенту администрации Большеелховского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов на деприватизацию»

Блок – схема предоставления муниципальной услуги 
Обращение гражданина с заявлением об оформлении документов на деприватизацию

Изучение заявления гражданина и представленных им документов, подготовка соглашения

 

 

 

 

 

Выдача заявителю соглашения о деприватизации жилого помещения.
Приложение № 3

к Административному регламенту администрации Большеелховского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов на деприватизацию»

 
ДОГОВОР
ПЕРЕДАЧИ ПРИВАТИЗИРОВАННОГО ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
В СОБСТВЕННОСТЬ Большеелховского СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Республика Мордовия, Лямбирский район 


«__»_________ 20___ г.
с. Б. Елховка.
 

Мы, гр. _____________________________________________________________
____________________________________________________________________ (Ф.И.О.)
паспорт ________________________________, выдан ______________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
код подразделения ___________________________________________________,
проживающий по адресу: _____________________________________________
____________________________________________________________________,гр. _________________________________________________________________
____________________________________________________________________ (Ф.И.О.)
паспорт ________________________________, выдан ______________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
код подразделения ___________________________________________________,
проживающий по адресу: _____________________________________________
____________________________________________________________________,
именуемые в дальнейшем «Собственник (Собственники)», с одной стороны, и
администрация Лямбирского сельского поселения в лице Главы администрации _______________________________________________________
____________________________________________________________________,
именуемое в дальнейшем «Администрация», заключили настоящий
Договор о нижеследующем:
1. В силу настоящего договора гр. _________________________________
____________________________________________________________________,
гр. __________________________________________________________________
на основании статьи 9.1 Закона РФ «О приватизации жилищного фонда в
Российской Федерации» передают в собственность Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия жилое помещение, находящееся по адресу:
____________________________________________________________________.
2. Указанное жилое помещение состоит из ____ (________) жилых комнат общей площадью ___________________ (__________) кв. м, в том числе жилой площадью ____________(_____) кв. м. Жилое помещение расположено на _____ этаже _____ этажного жилого дома.
3. Указанное жилое помещение принадлежит Собственнику (Собственникам) по праву собственности (долевой собственности по _________________ доли в праве собственности каждому) на основании договора передачи жилого помещения в собственность N _______________ от "___" года, заключенного с __________________________________________ и зарегистрированного в ______________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ года, регистрационная запись N _________________ и свидетельств о государственной регистрации права, бланки серии ___________, N ______________, _______________________.
4. В указанном жилом помещении, кроме Собственника (Собственников), проживают, зарегистрированы и имеют право пользования данной жилой площадью
гр. _________________________________________________________________
____________________________________________________________________ (Ф.И.О.)
паспорт ________________________________, выдан ______________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
код подразделения ___________________________________________________,
гр. _________________________________________________________________
____________________________________________________________________ (Ф.И.О.)
паспорт ________________________________, выдан ______________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
код подразделения ___________________________________________________.
5. Администрация Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия в соответствии со статьей 9.1 Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» принимает указанное жилое помещение в муниципальную собственность.
6. До подписания настоящего договора указанное жилое помещение никому не продано, не подарено, не заложено, не обременено правами третьих лиц, в споре и под арестом (запрещением) не состоит. Судебного спора о нем не имеется.
7. Лямбирское сельское поселение приобретает право собственности на указанное жилое помещение с момента государственной регистрации перехода права собственности, и жилое помещение считается переданным от Собственника (Собственников) к Большеелховскому сельскому поселению.
8. За Собственником (Собственниками), а также их членами семьи гр.
___________________________________________________________________ сохраняется право пользования жилым помещением.
Пользование жилым помещением осуществляется в соответствии с договором социального найма жилого помещения, заключаемым в письменной форме на основании настоящего договора между наймодателем - администрацией Большеелховского сельского поселения и нанимателем.
9. Стороны подтверждают, что не лишены дееспособности, не состоят под опекой и попечительством, не страдают заболеваниями, препятствующими осознать суть данного договора.
10. Настоящий договор составлен и подписан в 2 экземплярах, имеющих равную силу, по одному для каждой из сторон.
 

Подписи сторон:
 

Глава администрации 







Собственник
Большеелховского сельского поселения 
 
 Приложение № 4

к Административному регламенту администрации  Большеелховского сельского поселения  по предоставлению муниципальной услуги  «Оформление документов на деприватизацию» в администрацию Большеелховского сельского поселения
от ______________________________________________
________________________________________________
Паспорт: серия _________ номер ___________________
кем и когда выдан ________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
проживающего(ей) по адресу: ______________________
________________________________________________
________________________________________________
телефон ____________________________
 

ЗАЯВЛЕНИЕ
 

Я, _____________________________________________________________
(фамилия имя отчество)
желаю передать принадлежащие мне на праве собственности и свободное от обязательств жилое помещение, являющиеся для меня единственным местом постоянного проживания, находящееся по адресу: ____________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________ в собственность Большеелховского сельского поселения и прошу заключить со мной договор социального найма жилого помещения. 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заявитель _______________________________________________________
(ф.и.о. полностью, подпись)
 

Дата _______
 

 

