ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВОЗЕРЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛЯМБИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 _______  2020 года                                                                                   №  __

с.Кривозерье
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра
муниципальной собственности Кривозерьевского сельского поселения»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Уставом Кривозерьевского сельского поселения Лямбирского муниципального района, в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг, администрация Кривозерьевского сельского поселения постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального собственности Кривозерьевского сельского поселения» (Приложение).
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене и на официальном сайте органов местного самоуправления Кривозерьевского сельского поселения в сети Интернет.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации 
Кривозерьевского сельского поселения      


Р.И.Исхакова
Приложение

к постановлению администрации 
Кривозерьевского сельского поселения 








от ______2020 г. № __
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки 

из реестра муниципального собственности Кривозерьевского 

сельского поселения»
1. Общие положения 

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального собственности Кривозерьевского сельского поселения» разработан в целях повышения качества совершения предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги в администрации Кривозерьевского сельского поселения.

1.2. Получателями муниципальной услуги могут быть физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица в соответствии с действующим законодательством, обратившиеся в администрацию Кривозерьевского сельского поселения с письменным заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в администрации Кривозерьевского сельского поселения, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном обращении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям; 

- посредством размещения информационных стендов в  администрации Кривозерьевского сельского поселения;

- посредством размещения данной информации на интернет-сайте – www.lyambir.e-mordovia.ru.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

Информация о предоставлении услуги должна быть доступна для инвалидов.

Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах администрации Кривозерьевского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу: 

 Администрация Кривозерьевского сельского поселения (далее Администрация) расположена по адресу: с.Кривозерье, ул.Ленина, 7а, 

-телефон  (83441)3-64-20,

-адрес электронной почты:  krivadm@mail.ru;

-официальный сайт в сети интерне www.lyambir.e-mordovia.ru. 

График  работы администрации Кривозерьевского сельского поселения:

-начало работы – 08.30 часов;

-перерыв – с 13.00 часов до 14.00 часов;

-окончание работы – 16.30 часов.
Прием граждан ведется в порядке живой очереди. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным Кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
- Уставом Кривозерьевского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом – «Предоставление выписки из реестра муниципального собственности Кривозерьевского сельского поселения».

2.2.Результат предоставления муниципальной услуги. 
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выписка из реестра муниципального собственности на запрашиваемый объект; 

- предоставление сведений об отсутствии объекта в реестре муниципального собственности; 

- отказ в предоставлении выписки из Реестра муниципального собственности (далее — отказ). 

     2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении сведений об объекте учета из Единого реестра (далее – Заявление). 

Днем начала оказания муниципальной услуги считается день, следующий за днем регистрации заявления в администрации Кривозерьевского сельского поселения. 

2.4. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги: 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон № 59-ФЗ от 02.05.2006 года «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон №210-ФЗ от 27.07.2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Приказ Министерства экономического развития РФ № 424 от 30.08.2011 года «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;

 - Устав Кривозерьевского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия; 
 - решение Совета депутатов Кривозерьевского сельского поселения Лямбирского муниципального района от 24.07.2013 № 49 «О ведении реестра муниципальной собственности Кривозерьевского сельского поселения». 
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Кривозерьевского сельского поселения согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту; 

2) для физических лиц: 

– копия документа, подтверждающего личность заявителя (паспорт); 
- документ, удостоверяющий права (полномочия) физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность);
3) для юридических лиц: 

- копия устава, заверенная данным юридическим лицом; 
- копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя юридического лица; 

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, заверенная данным юридическим лицом; 
- копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе Российской Федерации, заверенная данным юридическим лицом; 
Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям: 

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке; 
- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью; 
- в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Копии документов предоставляются при личном обращении заявителя (его законного представителя) в администрацию Кривозерьевского сельского поселения одновременно с подлинниками или копиями, заверенными в установленном законодательством порядке. Копия решения суда должна быть заверена судом, его принявшим. 

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона. 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

- непредставление документов; 

- отсутствие личного присутствия заявителя или его законного представителя в момент подачи Заявления; 

- документы не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента; 

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения; 

-  заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

а) представление заявления не установленной формы;

б) представление заявления, не содержащего сведений, предусмотренных. В настоящем регламенте;

в) непредставление документов, 
г) отзыв заявителем своего заявления;
д) решения и постановления судебных органов о запрете предоставлять муниципальную услугу в отношении конкретного объекта учета; 
е) смерть заявителя либо признание его безвестно отсутствующим;

ж) отсутствие у администрации Кривозерьевского сельского поселения полномочий распоряжаться указанным в заявлении недвижимым имуществом; 
з) отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением обратился уполномоченный представитель заявителя.

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги администрацией Кривозерьевского сельского поселения осуществляется взаимодействие с: 
1) филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации и кадастра и картографии» по Республике Мордовия по вопросам: 
- постановки на государственный кадастровый учет объекта недвижимости, в отношении которого такой учет в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Мордовия не производился;
 - получения кадастрового паспорта объекта недвижимости. 
     2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 
2.10. Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, месте его нахождения, режиме работы, телефонном номере для справок. 

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее беспрепятственно видели посетители. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. 

Место предоставления муниципальной услуги оборудуется: 

- информационными стендами; 

- стульями. 

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью и телефонной связью. 

На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга,  размещается следующая информация: 

- текст Административного регламента (извлечения – на информационном стенде); 

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- место и режим приема заявителей; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.12. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов и лиц с ограничением жизнедеятельности муниципальных услуг

Информация о предоставлении  муниципальной услуги должна быть доступна для инвалидов.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

- возможность подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для получения - в форме электронного документа.

Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе к обеспечению доступности инвалидов указанного объекта в соответствии с законодательством Российской Федерации.

- помещение должно соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и маломобильных групп населения;

- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг;

- обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- помещение для приема заявителей должно обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов на предоставление муниципальной услуги.

Требования к помещению для ожидания.

- места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями.

Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

- Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, столами, обеспечены бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями  и образцами для заполнения документов.

Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа и выхода из него;

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- дублирование для инвалидов звуковой и зрительной информации;

- допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики к нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения

- изыскивать возможность, при необходимости, оказания муниципальной услуги по месту жительства.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

- должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Состав административных процедур 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге; 

- подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов, рассмотрение заявления; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной  услуги. 

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.2.1. Описание административной процедуры «Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге».
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя непосредственно к должностным лицам администрации Кривозерьевского сельского поселения либо с использованием средств телефонной и почтовой связи. 

Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю должностными лицами администрации Кривозерьевского сельского поселения при обращении заявителя в администрацию Кривозерьевского сельского поселения лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено. 

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о правилах предоставления муниципальной услуги. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется: 

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

3.2.2. Описание административной процедуры «Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов, рассмотрение заявления».
Основанием для начала административной процедуры является регистрация в администрации Кривозерьевского сельского поселения письменного обращения заявителя с приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. 

Заявление может быть направлено (представлено) в администрацию Кривозерьевского сельского поселения через многофункциональный центр. 

Заявление регистрируется в день поступления. 

Должностное лицо администрации Кривозерьевского сельского поселения направляет зарегистрированное заявление и документы на рассмотрение Главе администрации Кривозерьевского сельского поселения далее по тексту (глава администрации) или лицу, исполняющему его обязанности.

Срок выполнения данного действия - один день с момента окончания предыдущей процедуры.

Глава администрации Кривозерьевского сельского поселения или лицо, исполняющее его обязанности, рассматривает и направляет заявление сотруднику, являющемуся ответственным исполнителем (Срок – 1 день). 

При рассмотрении принятого заявления и представленных документов сотрудник, являющийся ответственным исполнителем, проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем.

Если сотрудником по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги установлены, предусмотренные пунктом 2.7. настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней подготавливается отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа. Данный порядок также действует в случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, когда они могут повлиять на принятие решения об отказе в выполнении административного действия в связи с наличием установленных ограничений.

 Если предоставлен полный комплект документов и основания для отказа в выполнении административного действия отсутствуют, ответственный исполнитель:
- готовит выписку из реестра муниципальной собственности Кривозерьевского сельского поселения или предоставление сведений об отсутствии объекта в реестре муниципального собственности. 

Должностным лицом администрации Кривозерьевского сельского поселения, ответственным за выполнение административной процедуры, является заместитель Главы администрации Кривозерьевского сельского поселения. 

Результатом административной процедуры является: 

- выписка из реестра муниципальной собственности Кривозерьевского сельского поселения согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту; 

- предоставление сведений об отсутствии объекта в реестре муниципального собственности согласно приложения 3 к настоящему Административному регламенту; 

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является документ, оформленный на бумажном носителе. Документу присваивается регистрационный номер с занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.

3.2.3. Описание административной процедуры «Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги».
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя непосредственно к должностным лицам администрации Кривозерьевского сельского поселения либо с использованием средств телефонной и почтовой связи или на электронный адрес. 

Интересующая заявителя информация о ходе выполнения заявления предоставляется заявителю должностным лицом администрации Кривозерьевского сельского поселения при обращении заявителя в администрацию лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи. 

Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено. 

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о ходе выполнения заявления. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

3.2.4.Описание административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги».
Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанной главой администрации Кривозерьевского сельского поселения (или лицом, исполняющим его обязанности) выписки из реестра муниципальной собственности Кривозерьевского сельского поселения или информации об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества. 

Выписка из реестра муниципальной собственности Кривозерьевского сельского поселения или информации об отсутствии объекта в реестре муниципальной собственности, вручается заявителю лично под роспись или направляет заявителю по почте. 

Результатом административной процедуры является направление заявителю выписки из реестра муниципальной собственности Кривозерьевского сельского поселения или информации об отсутствии объекта в реестре муниципального собственности. 

3.3.Требования к порядку выполнения административных процедур

3.3.1. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обязано дать заявителю консультацию по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

- о времени приема документов,

- о сроках предоставления муниципальной услуги,

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обязано:

- действовать в строгом соответствии с действующими нормативно-правовыми актами и настоящим регламентом;

- принимать все необходимые меры для предоставления исчерпывающих ответов на обращения заявителей;

- корректно и внимательно относится к заявителям, а также в вежливой форме информировать заявителей по существу обращений, о порядке предоставления муниципальной услуги, максимальных сроках ее предоставления, об основаниях, при наличии которых муниципальная услуга не предоставляется, а также предоставлять в пределах своей компетенции иную информацию, интересующую лиц, в соответствии с настоящим регламентом.

- соблюдать права и законные интересы заявителя,

- соблюдать последовательность выполнения административных процедур,

- соблюдать установленные сроки выполнения административных процедур и административных действий,

- своевременно информировать заявителя о возникшем препятствии для исполнения муниципальной услуги.

 3.4. Особенности выполнения административных процедур в электронном виде

Административные процедуры могут быть проведены в электронной форме при наличии соответствующей программы в компьютере должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, по предоставлению муниципальной услуги администрации, осуществляется главой администрации Кривозерьевского сельского поселения.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться заместителем главы администрации. 

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций: 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности). 

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах. 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений. 

4.4.1. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Кривозерьевского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Кривозерьевского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Кривозерьевского сельского поселения;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Кривозерьевского сельского поселения;

- отказ лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного действующим законодательством Российской Федерации срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте администрации Кривозерьевского сельского поселения, а также может быть принята при личном приеме от заявителя.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Кривозерьевского сельского поселения по адресу: с.Кривозерье, ул.Ленина, 7а.
5.5. Жалобы на решения администрации Кривозерьевского сельского поселения подаются главе администрации Кривозерьевского сельского поселения либо в прокуратуру.

5.6. Жалоба должна содержать:

- наименование администрации Кривозерьевского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица администрации Кривозерьевского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Кривозерьевского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Кривозерьевского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Кривозерьевского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Кривозерьевского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Кривозерьевского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом администрации Кривозерьевского сельского поселения, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо администрации Кривозерьевского сельского поселения, рассматривающее жалобу, принимает одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Кривозерьевского сельского поселения, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 раздела 5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации Кривозерьевского сельского поселения, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление выписки из реестра 

муниципальной собственности 

Кривозерьевского сельского поселения»
Главе администрации 

Кривозерьевского сельского поселения

__________________________________
Ф.И.О. (наименование) заявителя

_________________________________

_________________________________

зарегистрированного(ой) по месту жительства 
по адресу ________________________

_________________________________

_________________________________

Серия и номер паспорта

___________________________________ _________________________________

контактный телефон (при наличии)

_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать выписку из реестра муниципального собственности Кривозерьевского сельского поселения на объект недвижимости:

___________________________________________________________________

(указывается наименование, местонахождение, другие характеристики объекта недвижимого имущества)

Информацию прошу ___________________________________________

(выдать лично: указать фамилию, имя, отчество заявителя; направить по почте: указать почтовый адрес; выдать представителю: указать фамилию, имя, отчество представителя заявителя
Приложения: _____________________________________________________________

Даю свое согласие администрации Кривозерьевского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия (его должностным лицам), в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»  на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, в целях рассмотрения заявления и прилагаемых документов по существу.

Заявитель:______________________


_____________________
«____»_________ 20__ г.

Сведения, указанные в заявлении и представленные документы достоверны.

Заявитель:______________________


_____________________
«____»_________ 20__ г.

Приложение 2

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  выписки из реестра 

муниципальной собственности 

Кривозерьевского сельского поселения»

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВОЗЕРЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯМБИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
__________________________________________________________________

431502, Республика Мордовия,  Лямбирский район, с. Кривозерье, ул.Ленина, 7а
Телефон, факс : (83441) 3-64-20,  е-mail:  krivadm@mail.ru
ВЫПИСКА

из реестра муниципального недвижимого имущества 
Кривозерьевского сельского поселения
По состоянию на «___» _________________г. в реестре муниципальной собственности Кривозерьевского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия
	№№ п/п
	Наименование сведений
	Значение сведений

	11
	Объект недвижимого имущества
	

	22
	 Реестровый номер
	

	33
	Категория земель,  

вид разрешенного пользования


	

	44
	Адрес (местоположение) недвижимого имущества
	

	55
	Основание для включения в реестр

( кадастровая выписка )
	

	66
	Кадастровый номер муниципального недвижимого имущества
	

	77
	Площадь
	

	88
	Сведения о кадастровой стоимости
	

	99
	Основания возникновения права муниципальной собственности

 на недвижимое имущество

	

	110
	Реквизиты документов возникновения иного вещного права 

(оперативное управление, хозяйственное ведение, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование
	

	111
	Ограничения (обременения)
	

	112
	Сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества


	

	113
	 Вид права
	


Глава администрации 
Кривозерьевского сельского поселения                    
Р.И.Исхакова
Приложение 3

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление выписки из реестра 

муниципальной собственности 

Кривозерьевского сельского поселения»
АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВОЗЕРЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯМБИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
__________________________________________________________________

431502, Республика Мордовия,  Лямбирский район, с. Кривозерье, ул.Ленина, 7а
Телефон, факс : (83441) 3-64-20,  е-mail:  krivadm@mail.ru
ВЫПИСКА

из реестра муниципального недвижимого имущества 
Кривозерьевского сельского поселения
___________________________________________________________

(наименование объекта недвижимости, его месторасположение, другие характеристики)

не является муниципальной собственностью Кривозерьевского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия и в реестре муниципальной собственности не числится.

Глава администрации

Кривозерьевского сельского поселения


Р.И.Исхакова
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