                                                                                                                
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЯМБИРСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
  « 15 »  __01___    2021г.                                                                      №  14
[bookmark: _GoBack]с. Лямбирь
             Об утверждении Административного регламента Администрации Лямбирского муниципального района по предоставлению муниципальной    услуги    «Включение   молодых  семей,    признанных
нуждающимися в жилых помещениях, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей Лямбирского муниципального района» на 2018- 2025 годы муниципальной программы Лямбирского муниципального района Республики Мордовия «Развитие жилищного строительства в Лямбирском муниципальном районе на 2017 – 2025 годы».  

          Руководствуясь   статьями 30, 32, 37 Устава Лямбирского муниципального района, Администрация Лямбирского муниципального района Республики Мордовия   п о с т а н о в л я е т: 
        1. Утвердить Административный регламент  Администрации Лямбирского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Включение   молодых  семей,    признанных нуждающимися в жилых помещениях, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей Лямбирского муниципального района» на 2018- 2025 годы муниципальной программы Лямбирского муниципального района Республики Мордовия «Развитие жилищного строительства в Лямбирском муниципальном районе на 2017 – 2025 годы».  
          2.Постановление вступает в силу после его официального опубликования в Информационном бюллетене Лямбирского муниципального района и подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления  Лямбирского муниципального района: http://lyambir.e-mordovia.ru  



Глава  Лямбирского
муниципального района                                                          Ю.И.Голов





                                           Приложение к                                                                                                                                                                                                                                    постановлению Администрации                                                                                    Лямбирского муниципального района
        от  ______________ 2020 г. № ____     

                                     Административный регламент
      Администрации Лямбирского муниципального района  предоставления муниципальной услуги  «Включение  молодых семей, признанных  нуждающимися в жилых помещениях, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей Лямбирского муниципального района» на 2018-2025 годы муниципальной программы Лямбирского муниципального района Республики Мордовия «Развитие жилищного строительства в Лямбирском муниципальном районе на 2017 – 2025 годы».  

                                           Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
          Наименование административного регламента – Административный регламент  Администрации Лямбирского муниципального района  предоставления муниципальной   услуги   «Включение   молодых семей,  признанных нуждающимися в жилых помещениях, в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей Лямбирского муниципального района» на 2018-2025 годы муниципальной программы Лямбирского муниципального района Республики Мордовия «Развитие жилищного строительства в Лямбирском муниципальном районе на 2017 – 2025 годы» (далее – муниципальная услуга).
        Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Включение молодых семей, признанных нуждающимися в жилых помещениях в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей Лямбирского муниципального района» на 2018-2025 годы муниципальной программы Лямбирского муниципального района Республики Мордовия «Развитие жилищного строительства в Лямбирском муниципальном районе на 2017 – 2025 годы» (далее – Административный регламент) разработан в целях обеспечения высокого уровня доступности социальных выплат гражданам, нуждающихся в жилых помещениях, повышения эффективности взаимодействия молодых семей и органов по делам молодежи, и определяет сроки, и последовательность административных действий по признанию молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей Лямбирского муниципального района» на 2018-2025 годы муниципальной программы Лямбирского муниципального района Республики Мордовия «Развитие жилищного строительства в Лямбирском муниципальном районе на 2017 – 2025 годы (далее  участники  подпрограммы).
      Участие  в подпрограмме является добровольным. Право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета предоставляется молодой семье только один раз.
     Социальная выплата на приобретение (строительство) жилого помещения предоставляется и используется в соответствии с Порядком  предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования в рамках реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой  программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 1710.
Социальная выплата не может быть использована на приобретение жилого помещения у близких родственников (супруга (супруги), дедушки (бабушки), внуков, родителей (в том числе усыновителей), детей (в том числе усыновленных), полнородных и неполнородных братьев и сестер). 
  Социальная выплата используется:
а) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения  на первичном рынке жилья);
б) для оплаты цены договора строительного подряда на строительство индивидуального жилого дома;
в) для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива, после уплаты, которого жилое помещение переходит в собственность этой молодой семьи;
г) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа (далее жилищный кредит) на приобретение жилого помещения по договору купли-продажи или строительство индивидуального жилого дома;
д) для оплаты договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором) и (или) оплату услуг указанной организации;
е) для погашения основной суммы долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищным кредитам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома или по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или кредитам (займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита;
         ж) для уплаты цены договора участия в долевом строительстве, который предусматривает в качестве объекта долевого строительства жилое помещение,  содержащего одно из условий привлечения денежных средств участников долевого строительства, установленных пунктом 5 части 4 статьи 4 Федерального закона «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (далее - договор уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве), или уплаты цены договора уступки участником долевого строительства прав требований по договору участия в долевом строительстве (далее - договор уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве);
з) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве, на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве;
и) для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищному кредиту на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве либо по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве (за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным жилищным кредитам либо кредитам (займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита).
  

                                     1.2. Категории заявителей
         Получателями муниципальной услуги являются молодые семьи (заявители) в том числе неполная семья, состоящая из 1 молодого родителя и 1 и более детей, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более, соответствующие следующим условиям:
     а) возраст каждого из супругов либо 1 родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи - участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;
     б) признание семьи нуждающейся в  жилых  помещениях: 
Под нуждающимися в жилых помещениях понимаются молодые семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 г., а также молодые семьи, признанные Администрацией нуждающимися в жилых помещениях после 1 марта 2005 г. по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, поставлены ли они на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
     в) наличие у семьи доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты:
Для признания участниками Подпрограммы молодые семьи для подтверждения платежеспособности предоставляют  один или несколько из    нижеперечисленных документов:
справку о доходах физического лица с места работы за последние шесть месяцев или из налогового органа (для лиц, имеющих доходы кроме основного места работы), справку о получаемой пенсии, пособии, стипендии, выписку со счета кредитной организации о наличии средств на счетах членов молодой семьи для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья, копию государственного (семейного) капитала, заверенную ответственным лицом администрации муниципального образования, при предъявлении подлинника сертификата и (или) иные документы, подтверждающие доходы молодых семей (справку о получаемой пенсии, пособии, стипендии, выписку со счета кредитной организации о наличии средств на счетах членов молодой семьи для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья;
обязательство молодой семьи иметь достаточные доходы, позволяющие получить кредит и (или) займ для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья.

1.3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
      Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
             Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (опубликована в "Российской газете" от 25 декабря 1993 года N 237);
           Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 189-ФЗ (опубликован в "Российской газете" от 12 января 2005 года N 1);
          Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и государственных услуги" (опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 года N 168);
          Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации 2006 года N 19, ст. 2060);
           Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);
       Федеральный закон «О персональных данных» от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ;
        Постановлением  Правительства Российской  Федерации от 17.12.2010 г.  N 1050    «О реализации    отдельных   мероприятий    государственной   
программы  Российской Федерации «Обеспечение доступным  и комфортным  
жильем   и     коммунальными  услугами  граждан   Российской Федерации»;  
        Конституцией Республики Мордовия от 21 сентября 1995 года (опубликована в газете "Республика Мордовия" от 22 сентября 1995 года);
         Указом Главы Республики Мордовия от 9 января 2019 г. N 5-УГ "Об изменении структуры исполнительных органов государственной власти Республики Мордовия и о внесении изменений в отдельные указы Главы Республики Мордовия";
         Постановлением Правительства Республики Мордовия от 25 января 2019 г. N 23 "Об утверждении Положения о Министерстве спорта, молодежной политики и туризма Республики Мордовия, внесении изменений и признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства Республики Мордовия";
Уставом Лямбирского муниципального района Республики Мордовия от 21.03.2017 года № 54;
            Постановлением Администрации Лямбирского муниципального района от 30.08.2017г. № 1266   «Об утверждении муниципальной программы Лямбирского  муниципального района Республики Мордовия «Развитие жилищного строительства в Лямбирском муниципальном районе на 2017 -2020 годы».


1.4. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

        Муниципальную услугу предоставляют Администрация  Лямбирского муниципального района (далее-Администрация) через  МБУ «МФЦ Лямбирского муниципального района» (далее МФЦ) и его территориально обособленные структурные подразделения (ТОСП МФЦ).
       Консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги, осуществляет МФЦ и его территориально обособленные структурные подразделения (ТОСП МФЦ).
       При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с Министерством спорта, молодежной политики и туризма Республики Мордовия (далее – Минспорт), МФЦ в части приема, регистрации  заявлений.






             Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Основные положения стандарта предоставления
муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц
о предоставлении муниципальной услуги

     Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной   услуге,   является   открытой  и  общедоступной.
     Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещениях Администрации  на приеме граждан, МФЦ а также с использованием средств телефонной связи и средств массовой информации. 
          Почтовый адрес Администрации: 431510 , Лямбирский район, с. Лямбирь, ул. Ленина, д. 11.
    Через Интернет – сайт Администрации www.lyambir.ru, по электронной почте в адрес Администрации lmbadm@moris.ru.
     Контактные телефоны: (883441) 2-36-73, 2-90-01.
    Часы работы: понедельник - пятница - с 8.30 до 13.00 и с 14.00 до 16.30.  суббота, воскресенье  -   выходные дни.
Консультации (справки) по вопросам предоставления  муниципальной услуги осуществляются специалистом по телефону, путем ответа на письменные обращения, на личном приеме: с. Лямбирь, ул. Ленина, д.11.,контактный телефон - (883441) 2-12-90, приемные дни: вторник, четверг.
          Почтовый адрес МФЦ: 431510, Лямбирский район, с. Лямбирь, ул. Ленина, д. 13.
Электронная почта: mfclmb@mail.ru.
Контактный  телефон: (883441) 2-13-14.
    Часы работы: понедельник - пятница - с 8.30 до 13.00 и с 14.00 до 17.30.  суббота – с 8.30 до 13.00, воскресенье  -   выходной  день.
 
2.2. Индивидуальное письменное информирование

      Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Администрацию осуществляться путем почтовых отправлений. Ответ направляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения заявителя и подписывается лицом, уполномоченным Главой  района. 


2.3. Публичное устное информирование
     Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации,  газеты  Лямбирского района «Призыв».


2.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

      В ответе по телефону специалист информирует заявителя о своих данных: фамилии, имени, отчестве, должности, дает ответы на интересующие вопросы.
       Продолжительность телефонного разговора не более 10 минут.
      На личном приеме специалист отвечает на вопросы, задаваемые заявителями, предоставляет перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Прохождение всех административных действий для предоставления муниципальной услуги, включая, время на сбор документов составляет 30 дней.
       В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

2.5. Требования к платности (бесплатности) предоставления 
муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги по признанию молодых семей   участниками подпрограммы осуществляется  бесплатно.
Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления
 муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги в соответствии с подпунктами «а», «б», «в», «г», «д» и «ж», «з»  подпункта 1.1 раздела 1заявители представляют следующие  документы:
а) заявление в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов) приложение №1;
б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
в) копии свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
г) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых  помещениях; 
д) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи,  имеющей  доходы позволяющие получить кредит,  либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной  выплаты;
е) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета.
        Для признания участниками  подпрограммы молодые семьи для подтверждения платежеспособности представляют один  или несколько из нижеперечисленных документов:
- справку о доходах физического лица с места работы за последние шесть месяцев или из налогового органа (для лиц, имеющих доходы кроме основного места работы), справку о получаемой пенсии, пособии, стипендии, выписку со счета кредитной организации о наличии средств на счетах членов молодой семьи для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья, копию государственного (семейного) капитала, заверенную ответственным лицом администрации муниципального образования, при предъявлении подлинника сертификата и (или) иные документы, подтверждающие доходы молодых семей (справку о получаемой пенсии, пособии, стипендии, выписку со счета кредитной организации о наличии средств на счетах членов молодой семьи для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья);
- обязательство молодой семьи иметь достаточные доходы, позволяющие получить кредит и (или) займ для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья.
Для участия в подпрограмме в соответствии с подпунктами "е" и «и» пункта 1.1 Раздела 1 настоящего Регламента заявитель представляет следующие документы:
а) заявление в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов) приложение №1;
б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
в) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
г) выписка (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использованием средств  жилищного кредита, либо при незавершенном строительстве жилого дома договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее - документы на строительство), -  в случае использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом «е»  пункта 1.1 раздела 1;
д) копия договора участия в долевом строительстве (договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве) - в случае использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом "и" подпункта 1,1 раздела 1;
е) копия  договора жилищного  кредита;
ж) копия договора кредита (займа) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита - в случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита;
з) документ, подтверждающий, признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении на день заключения  договора жилищного кредита, указанного в подпункте "е";
и) справка кредитора (заимодавца) об оставшейся части суммы основного долга по жилищному кредиту или кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита, для погашения которого используется социальная выплата, и сумме задолженности по выплате процентов за пользование соответствующим кредитом;
к) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета каждого члена семьи.
Документов, запрашиваемых по каналам межведомственного электронного взаимодействия, нет.
         Специалист производит прием заявления с приложением документов лично от заявителей, либо от уполномоченного лица при наличии надлежаще оформленных полномочий.


         
                                2.7. Стандарт комфортности
   Среднее время ожидания в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
 Продолжительность приема заявителей при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
 Среднее время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
 Вход в здание Администрации, МФЦ должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование и режим работы.
 Места для информирования и приема заявителей оборудованы:
информационными стендами с визуальной и текстовой информацией;
          стульями, столами и канцелярскими принадлежностями для возможности ожидания в очереди и оформления документов;
противопожарной системой, средствами пожаротушения;
          окнами с возможностью проветривания.
Места, предназначенные для приема заявителей, оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета (окна);
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием документов.
Каждое рабочее место специалиста Администрации, МФЦ должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
 Вход в здание Администрации, МФЦ и места, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы пандусами, расширенными проходами и обеспечивать беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.
На  прилегающей территории помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств для лиц с ограниченными возможностями здоровья, в том числе передвигающихся в кресле – коляске.
 Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,  допуск  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
В случае отсутствия вышеуказанных средств доступности помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами, оказывается сотрудниками муниципальных учреждений.



3. Административные действия 
3.1.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия: 
прием и регистрация заявления на постановку в подпрограмму с прилагаемым пакетом документов;
принятие решения о включении в подпрограмму либо отказе в постановке в подпрограмму.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги по признанию молодых семей   участниками подпрограммы с прилагаемым пакетом документов

Юридическим фактом - основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем заявления установленного образца, указанного в приложении 2 с прилагаемым полным пакетом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента в МФЦ.
От имени молодой семьи документы могут быть поданы одним из ее членов, либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.
Копии документов представляются получателями муниципальной услуги вместе с оригиналами. Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, не вправе требовать представления иных документов,  кроме указанных  в пункте 2.6. Административного регламента.
Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов:
1) устанавливает личность получателя муниципальной услуги, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя получателя муниципальной  услуги действовать от его имени;
2) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист МФЦ возвращает оригиналы документов получателю муниципальной услуги);
4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво,
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, вносит запись о приеме документов в журнал регистрации учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. 
Специалист принимает от заявителя заявление о подаче документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В заявлении указываются:
1) дата подачи заявления; 
2) перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
3) фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись.
Специалист передает заявителю первый экземпляр заявления, а второй экземпляр помещает в дело.
Специалист проводит проверку документов и сведений, содержащихся в них, проверяет их комплектность и правильность  оформления. 
Пакет документов принимается только в полном объеме. В случае обнаружения недостающих сведений, документы возвращаются заявителю на месте.
Специалист МФЦ информирует получателя муниципальной услуги о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, у которого получатель муниципальной услуги в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.
По окончании регистрационных действий специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает получателю муниципальной услуги в одном экземпляре расписку в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления, а второй экземпляр расписки прикладывает к учетному делу, которое передается в Администрацию.
    Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено;
2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу  при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Органы, предоставляющие  муниципальную услугу, иные государственные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, многофункциональные центры соблюдают конфиденциальность при обработке  персональных данных. Заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения указанного согласия в заявлении.
В целях предоставления государственных или муниципальных услуг в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг основанием для начала предоставления государственной или муниципальной услуги является направление заявителем с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг сведений из документов.


3.3. Принятие решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы 
Специалист  организует работу  по проверке сведений, содержащихся в документах, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, и в 10-дневный срок с даты предоставления этих документов Администрация принимает решение о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы. О принятом решении, о включении в список участников подпрограммы или об отказе в признание участницей подпрограммы молодая семья через МФЦ в 5-дневный срок письменно уведомляется Администрацией по форме указанной  в приложении 3 к Административному регламенту.
 Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы являются:
а) несоответствие молодой семьи требованиям, указанным в пункте 1.2. настоящего регламента;
б) непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;
в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета.


3.4.Формирование списков молодых семей
Администрация до 1 июня года, предшествующего планируемому году, формирует списки молодых семей – участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и представляет эти списки в Минспорт.
Порядок формирования Администрацией списков молодых семей участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и форма этого списка определяются Минспортом. Администрация формирует списки молодых семей-участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, по дате признания молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, либо по дате включения молодой семьи в список участников подпрограммы. В списки участников подпрограммы включаются семьи, в которых возраст каждого из супругов, либо одного родителя в неполной семье, на день принятия Администрацией решения о включении молодой семьи в участники подпрограммы в планируемом году не превышает 35 лет. В первую очередь в указанный списки включаются молодые семьи – участники подпрограммы, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 г., многодетные семьи.
Администрация исключает молодые семьи из числа участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей Лямбирского муниципального района" на 2018 - 2025 годы муниципальной программы Лямбирского муниципального района Республики Мордовия «Развитие жилищного строительства в Лямбирском муниципальном районе на 2017 – 2025 годы в случае, когда одному из супругов молодой семьи либо одному родителю в неполной семье исполнилось 36 лет.
           Участие в подпрограмме является добровольным. Право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета предоставляется молодой семье только один раз.

4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
                 4.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
     Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
-отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

                 4.2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

           Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или организацию, осуществляющую функцию приема документов, необходимых для предоставления данной муниципальной услуги, а также направлена по почте  или   через   официальный сайт   Администрации   и   Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия, а также может быть принята от заявителя на личном приеме должностными лицами Администрации.
          Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
          Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)Аминистрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
       Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
        По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
       Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
        В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
        Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.




4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается должностными инструкциями.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных действий ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.
Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, достоверность и полноту сведений.
Текущий контроль осуществляется путем проведения Минспортом проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается  Миспортом.
Периодичность проведения проверок устанавливается заместителем Минспорта, к компетенции которого отнесены вопросы по контролю порядка предоставления государственной услуги.
По результатам проверок, виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.
Для проведения проверки создается комиссия, в состав которой включаются государственные служащие Минспорта.
Проверка осуществляется на основании приказа Минспорта.
Результаты проверки оформляются в акте, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Акт подписывают председатель и члены комиссии. Проверяемые под роспись, знакомятся с актом, после чего он помещается в соответствующее номенклатурное дело.



                                                                                           Приложение 1
к Административному Регламенту 
                                                                                            Администрации Лямбирского      муниципального района     




Блок-схема
последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

            ┌───────────────────────────────────────────────┐
            │           Обращение получателя                │
            │           муниципальной услуги                │
            │                                               │
            └────────────────────────┬──────────────────────┘
                                     │
                                     ▼
            ┌───────────────────────────────────────────────┐
            │  Прием и регистрация заявления и документов   │
            │     в МБУ "МФЦ" и передача документов         │
            │     в Управление по социальной работе        
            │         администрации  района
            └────────────────────────┬──────────────────────┘
                                     │
                                     ▼
            ┌───────────────────────────────────────────────┐
            │     Рассмотрение заявления и документов       │  
            │     специалистом Управления по социальной
            │         работе администрации  района
            │
            └────────────────────────┬──────────────────────┘
                                     │
                                     ▼
                 ┌─────────────────────────────────────┐
                 ▼                                     ▼
 ┌───────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────┐
 │ Письменное уведомление получателю │ │     Направление получателю    │
 │ муниципальной услуги о включении           муниципальной услуги      
 │   в подпрограмму                          уведомления об отказе    
 │                                      в постановке в подпрограмму
 │                                   │ │  
 └───────────── ─────────────────────┘ └─────────────── ───────────────┘
               
            






Приложение 2
к Административному Регламенту 
                                                                                            Администрации Лямбирского      муниципального района     


                                                                                          В Администрацию Лямбирского
                                                                                          муниципального района                                                                                          
                                                                                          гражданина (ки)_______________
                                                                                          _______________________________
                                                                                         проживающего (ей) по адресу:______
                                                                                         ________________________________
                                                                                         ________________________________
                                                                                         тел.:____________________________

                                                      ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу включить в состав  участников  подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей Лямбирского муниципального района" на 2018 - 2025 годы муниципальной программы Лямбирского муниципального  района Республики Мордовия «Развитие жилищного строительства в Лямбирском муниципальном районе на 2017-2025годы»: 
- для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья);
- для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома;
-для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты, которого жилое помещение переходит в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива;
- для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа (далее - жилищный кредит) на приобретение жилого помещения по договору купли- продажи или строительство жилого дома;
-для оплаты цены договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором с уполномоченной организацией) и (или) оплату услуг указанной организации;
-для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищным кредитам на приобретение жилого помещения или  строительство жилого дома  или по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным жилищным  кредитам  (займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита;
-для уплаты цены договора участия в долевом строительстве, который предусматривает в качестве объекта долевого строительства жилое помещение, содержащего одно из условий привлечения денежных средств участников долевого строительства, установленных пунктом 5 части 4 статьи 4 Федерального закона "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации" (далее - договор участия в долевом строительстве), или уплаты цены договора уступки участником долевого строительства прав требований по договору участия в долевом строительстве (далее - договор уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве);
-для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве, на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве;
-для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищному кредиту на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве либо по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве (за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным жилищным кредитам либо кредитам (займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита)
молодую семью в составе:
супруг _________________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия __________ N ____________, выданный ______________________
__________________________________________________ "__" ________ 20__ г.,
проживает по адресу: ____________________________________________________
________________________________________________________________________;
супруга ________________________________________________________________,
                              (ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия __________ N ____________, выданный ______________________
__________________________________________________ "__" ________ 20__ г.,
проживает по адресу: ____________________________________________________
________________________________________________________________________;
дети:
_________________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
-----------------------------------------------------------------
(ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ______________________
__________________________________________________ "__" ________ 20__ г.,
проживает по адресу: ____________________________________________________
________________________________________________________________________;

_______________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
-----------------------------------------------------------------
                  (ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ______________________
__________________________________________________ "__" ________ 20__ г.,
проживает по адресу: ____________________________________________________
________________________________________________________________________.

_______________________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ______________________
__________________________________________________ "__" ________ 20__ г.,
проживает по адресу: ____________________________________________________
________________________________________________________________________;
     С условиями участия  в  подпрограмме  "Обеспечение  жильем молодых семей Лямбирского муниципального района"  на  2018 - 2025  годы муниципальной программы Лямбирского муниципального  района Республики Мордовия «Развитие жилищного строительства в Лямбирском муниципальном районе на 2017-2025 годы» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять, даю  согласие   на  обработку  и  использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах:

1) ____________________________________________ ____________ ____________
      (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)     (дата)
2) _______________________________________________________ ____________ ____________
      (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)     (дата)
3) ________________________________________________________ ____________ ____________
      (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)     (дата)
4) ________________________________________________________ ____________ ____________
      (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)     (дата)

     К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _____________________________________________________________________;
               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) ______________________________________________________________________________________;
               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) ______________________________________________________________________________________;
               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) ______________________________________________________________________________________.
               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) ______________________________________________________________________________________.
               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)




     Заявление  и  прилагаемые  к нему согласно перечню документы приняты
"__" ____________ 20__ г.

_______________________________________ _______________ _________________
(должность лица, принявшего заявление)       (подпись, дата)   (расшифровка   подписи)













                                                                                                                                                   Приложение 3
                    к Административному регламенту
                                                                                                      Администрации  Лямбирского муниципального района 
 

	  Администрация Лямбирского 
   муниципального района
  Республики Мордовия 


	Мордовия Республикань Лямбирскяй 
муниципальнай 
райононь 
администрациясь
	Мордовия Республикань Лямбирской
 муниципальной 
райононь 
администрациясь

	Ленина ул., д.11 с. Лямбирь, Лямбирский  район, 
Республика Мордовия, 431510
Тел./факс (834-41) 2-90-01
E-mail: lmbadm@moris.ru,
lmbadm@lyambir.e-mordovia.ru
ОКПО 04048400, ОГРН 1021301063630
ИНН/КПП 1315048992/131501001
____________ № _____________
                    На №               от                 г.



 (
Ф.И.О.
Адрес регистрации:
Район, нас
.
 
п
ункт, улица, № дома, № кв.
)










Администрация Лямбирского муниципального района сообщает, что Ваша семья в составе: 
               супруг: Ф.И.О.,  г.р.,
               супруга: Ф.И.О., г.р.,
                дети: Ф.И.О., г.р.,
признана участницей подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей Лямбирского муниципального района» на 2018 – 2025 годы  муниципальной программы Лямбирского муниципального района Республики Мордовия «Развитие жилищного строительства в Лямбирском муниципальном районе на 2017 - 2025 годы»  (Постановление Администрации Лямбирского муниципального района №  ___ от ___.________.20 _ г.)


 Глава Лямбирского  
муниципального  района                                                     Ф.И.О.



