АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕЕЛХОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯМБИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.11.2015 г.










№ 129
с. Большая Елховка

О внесении изменений в постановление администрации от 29.12.2012 № 85 «Об утверждении административного регламента администрации Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации»
В целях приведения муниципальных правовых актов Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь статьей 30 Устава Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия, администрация п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в постановление администрации Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия от 29.12.2012 № 85 «Об утверждении административного регламента администрации Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия (далее - администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации» следующие изменения:

1) дополнить новой частью 2 следующего содержания:
«2. Ведущему специалисту администрации Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия, в обязанности которого входит прием, рассмотрение, проверка и подготовка необходимых документов для предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации», обеспечить исполнение административного регламента администрации Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации» в соответствии с приложением.»;
часть 2 считать частью 3;
2) в пункте 1.3 административного регламента администрации по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации» (далее - Регламент) слова «Муниципальное предприятие «Центр»;» исключить;

3) пункт 2.1.3 Регламент изложить в следующей редакции:

«2.1.3. Прием документов для приватизации жилого помещения осуществляется в администрации Большеелховского сельского поселения по                  следующему графику:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.

Время работы: с 8.30 до 16.30.

Обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.

Телефон специалиста: 8 (834 41) 3-09-91.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-сайте, графике работы администрации размещаются на сайте органов местного самоуправления сельского поселения в сети «Интернет» (http://lyambir.e-mordovia.ru/vill/view/222).»;

4) часть 9 Регламента изложить в следующей редакции:

«9. Административные процедуры.

9.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
9.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием документов на заключение договора передачи в собственность граждан, занимаемых жилых помещений;

· оформление и подписание сторонами договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

· выдача договора передачи жилого помещения в собственность граждан (при наличии оснований для оформления договора передачи, указанных в пункте 9.4.1 Регламента);

· отказ в передаче жилого помещения в собственность граждан с возвратом подлинных документов гражданам (при наличии оснований для отказа в приватизации жилого помещения, указанных в пункте 6.1 Регламента).

9.2. Прием документов на передачу в собственность граждан занимаемых жилых помещений.
9.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя - стороны сделки или их представителей.

9.2.2. Специалист устанавливает личность заявителя (заявителей), путем проверки документа, удостоверяющего личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждого заявителя.

Специалист обязан установить личность заявителя.

Специалист вправе отказать в приеме документов при отсутствии у заявителя документа, удостоверяющего личность либо истечения срока действия документа, удостоверяющего личность и полномочия представителя, действующего по доверенности.

9.2.3. Специалист проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителей участников сделки.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждого заявителя.

9.2.4. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, и их соответствие установленным в Регламенте требованиям.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

9.2.5. Заявителю дается необходимая консультация, проводится ознакомление со всеми нормативными документами, в том числе по срокам выполнения услуг, выдается бланк заявления на приватизацию жилой площади по форме, согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

Специалист обязан оказать консультацию заявителям по вопросам сбора необходимых документов.

9.2.5. Специалист осуществляет проверку принадлежности жилого помещения к муниципальному жилищному фонду.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут. Специалист вправе отказать в приеме документов, если в муниципальной собственности данное жилое помещение не указано.

9.2.6. Заявления граждан по предоставлению муниципальной услуги удостоверяются подписью специалиста.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

Специалист обязан проверить правильность оформления заявления гражданином, в том числе об отказе от участия в приватизации жилья. Специалист обязан разъяснить порядок заполнения заявления.

9.2.7. Специалист вносит запись о принятии документов в регистрационном журнале.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут.

Специалист обязан зарегистрировать заявления и документы при наличии подписей.

Заявителю выдается расписка о принятии документов, содержащая сведения о дате и времени их прибытия в администрацию для ознакомления и получения договора передачи (отказа в оформлении договора передачи).

Максимальный срок выполнения данного действия 3 минуты.

9.3. Оформление договора передачи жилого помещения в собственность граждан.
9.3.1. Основанием для начала оформления договора передачи, является поступление полного пакета документов, указанных в пункте 3.1 Регламента к специалисту, ответственному за его оформление.

9.3.2. Специалист оформляет договор передачи жилого помещения в собственность граждан, в количестве трех экземпляров.

Максимальный срок выполнения действия 20 минут.

9.3.3. После оформления договора передачи, специалист проверяет правильность его оформления и передает на подпись Главе администрации.

Максимальный срок данного действия 10 минут.

Глава администрации подписывает договор передачи, выписку из реестра муниципальной собственности и скрепляет подписи гербовой печатью администрации.

Максимальный срок данного действия 5 минут.

9.4. Выдача документов.
9.4.1. После подписания документов Главой администрации, они передаются специалисту, ответственному за их выдачу.

9.4.2. Специалист, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя путем сопоставления с документом, удостоверяющим личность.

Максимальный срок выполнения действия 3 минуты.

Специалист вправе отказать в оформлении и выдаче документов в случае, если заявитель (заявители) находится в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, либо является недееспособным (ограниченно дееспособным), либо действует без законного представителя.

9.4.3. При прибытии заявителя в назначенные дату и время, указанные в расписке (пункт 9.2.7 Регламента), специалист находит дело и вручает договор передачи для прочтения гражданам.

Максимальный срок данного действия 5 минут.

9.4.4. После прочтения договора передачи заявителями, специалист убеждается в этом, путем опроса заявителей, уточняет имеются ли у заявителей вопросы и все ли им понятно. Договор передачи подписывается заявителями в присутствии специалиста.

Специалист, ответственный за выдачу договора, разъясняет права и обязанности заявителям (заявителю) как сторонам сделки по приватизации жилого помещения.

После чего гражданам выдаются: договор в двух экземплярах, выписка из реестра муниципальной собственности.

Граждане расписываются в журнале регистрации за получение документов.

Гражданам разъясняется необходимость обращения для государственной регистрации права собственности на жилые помещения в органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество.

Максимальный срок выполнения действия 15 минут.

Специалист вправе отказать в оформлении документов, в случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего его личность либо истек срок его действия и полномочий представителя, действующего по доверенности.

9.5. Отказ в оформлении договора передачи жилого помещения в собственность граждан.
9.5.1. Основания для начала оформления отказа в оформлении договора передачи, указаны в пункте 6.1 Регламента.

9.5.2. Специалист осуществляет меры по устранению причин, являющихся основанием для отказа в удовлетворении заявления граждан.

9.5.3. Специалист оформляет на официальном бланке администрации письменный отказ в удовлетворении заявлений граждан о передаче им в собственность жилого помещения с указанием причин отказа.

Максимальный срок выполнения действия 20 минут.

Отказ, после подписания его Главой администрации, вручается гражданам специалистом с возвратом приложенных подлинных документов.

Максимальный срок исполнения данного действия 20 минут.»;
5) часть 10 Регламента признать утратившей силу;

9) приложение 2 к Регламенту изложить в следующей редакции согласно приложению к настоящему постановлению;
10) приложение 3 к Регламенту признать утратившим силу.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на сайте органов местного самоуправления Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Большеелховского сельского поселения

Лямбирского муниципального района

Республики Мордовия








Е.В. Рожаев
Приложение
к постановлению администрации Большеелховского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия

от 26.11.2015 № 129
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации»


Документы  соответствуют требованиям





Документы не соответствуют требованиям





Выдача договора передачи жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации





Отказ в предоставлении муниципальной услуги. Разъяснение причины и основания отказа





Рассмотрение заявления, документов, проверка документов на соответствие установленным Регламентом требованиям





Прием заявления и документов





Проведение консультации по устному запросу. Выдача бланков заявления и перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Начало предоставления муниципальной услуги








