Информационный бюллетень Администрации Саловского 

     сельского поселения Лямбирского муниципального района 

 Республики Мордовия

	  ИНФОРМАЦИОННЫЙ   БЮЛЛЕТЕНЬ




      № 1                                                                              ОТ  11 ЯНВАРЯ  2019 ГОДА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 09 января 2019  года    № 1-Р

п. Совхоз «Коммунар»

Об утверждении штатного расписания  администрации Саловского сельского поселения на 01.01.2019 года

1. В связи с вступлением в силу с 01.01.2019 года Федерального закона Президента РФ «О внесении изменений в статью 1 Федерального Закона «О минимальном размере оплаты труда» № 481-ФЗ от 25.12.2018 года  минимальный размер оплаты труда установлен в сумме 11280 рублей в месяц.  Утвердить с 01.01.2019 года штатное расписание муниципальных должностей и должностей муниципальной службы по администрации Саловского сельского поселения Лямбирского муниципального района, согласно приложению № 1 к настоящему распоряжению.

2. Данное распоряжение вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене Саловского сельского поселения.

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на главного бухгалтера администрации Васину О.В.

Глава администрации 

Саловского сельского поселения                                      К.А. Исякаев

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 января 2019 г. № 3

                                                                                    п. Совхоз «Коммунар»

Об утверждении Плана  работы

администрации Саловского сельского поселения на 2019 год

        В целях обеспечения условий для   повышения   эффективности деятельности   администрации   Саловского  сельского   поселения,   администрация  Саловского  сельского  поселения  Лямбирского муниципального района Республики Мордовия  п о с т а н о в л я е т:

        1.  Утвердить План работы  администрации  Саловского  сельского поселения на 2019 год (прилагается).

        2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене.

Глава Администрации

Саловского сельского поселения                                              К.А. Исякаев

Приложение 

 к постановлению администрации

                                                                                      Саловского сельского поселения                                                                                            

                            от 10.01.2019 г. № 3

План   работы  Администрации

Саловского сельского поселения на  2019  год 

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственный

	1. Организационно-массовая работа

	1.1
	Подготовка муниципальных правовых актов 
	в течение года
	Зам. Главы администрации

	1.2
	Взаимодействие с администрацией района, иными организациями и учреждениями
	согласно плана администрации района
	Глава администрации

	1.3
	Прием граждан по личным вопросам
	согласно графика приёма
	Глава администрации

	1.4
	Организация и проведение сходов граждан.
	в течение года 
	Глава администрации

	1.5
	Проведение заседаний Совета депутатов Саловского сельского поселения
	не менее 1 раза в квартал
	Глава администрации

	1.6
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.
	апрель
	Зам. Главы администрации

	1.7
	Проведение работы по противодействию коррупции
	постоянно
	Глава администрации

	1.8
	О подготовке и проведении празднования Победы в ВОВ 1941-1945 гг.
	апрель-май
	Глава администрации

	1.9
	Планерки с работниками администрации
	1 раз в 2 недели

понедельник
	Глава администрации

	1.10
	Заключение договоров с организациями для выполнения функций органов местного самоуправления
	январь,

по мере необходимости
	Глава администрации

	1.11
	О внесении изменений и дополнений в Устав Саловского сельского поселения 
	по мере необходимости
	Зам. Главы администрации

	1.12
	О разработке и утверждении муниципальных программ на 2020 год.
	октябрь, ноябрь
	Глава администрации; Зам. Главы администрации

	1.13
	Осуществление работы по наполнению сайта администрации Саловского сельского поселения информационными ресурсами.
	постоянно
	Зам. Главы администрации

	1.14
	Проведение разъяснительной работы с молодежью по выявлению и предупреждению терроризма и экстремизма
	постоянно
	Глава администрации

	1.15
	Рейды в неблагополучные семьи с детьми
	в течение года
	Глава администрации совместно с комиссией ПДН

	1.16
	Рейды по обследованию условий жизни ветеранов войны и труда, одиноких престарелых граждан
	ежеквартально
	Глава администрации

	2. Бюджетно-финансовая работа

	2.1
	Внесение изменений в бюджет Саловского сельского поселения на 2019 год.
	в течение года
	Главный бухгалтер администрации

	2.2
	Об утверждении отчета об исполнении бюджета Саловского сельского поселения  за 2018 год.
	март
	Главный бухгалтер администрации

	2.3
	Об итогах исполнения бюджета сельского поселения за 1 квартал, полугодие, 9 месяцев.
	в течение года
	Главный бухгалтер администрации

	2.4
	Подготовка, формирование и утверждение бюджета Саловского сельского поселения на 2020 год.
	октябрь-декабрь
	Глава администрации; Главный бухгалтер администрации

	2.5
	Контроль за расходами, предусмотренные статьёй расходов
	постоянно
	Глава администрации; Главный бухгалтер администрации

	2.6
	Вести работу с налогоплательщиками по уплате налогов в срок
	постоянно
	Глава администрации; специалист администрации

	2.7
	Анализировать состояние и возможность увеличения доходной части бюджета поселения
	постоянно
	Глава администрации; Главный бухгалтер администрации

	2.8
	Продолжить работу по недоимке налогов
	постоянно
	Глава администрации; Специалист администрации

	2.9
	Ежеквартальный анализ исполнения бюджета поселения
	ежеквартально
	Глава администрации; Главный бухгалтер администрации

	2.10
	Сверка сведений ЛПХ с данными похозяйственного учета путем подворного обхода
	на 01.01.2019

на 01.07.2019
	Глава администрации; Специалист администрации

	3. Планирование работ по благоустройству, ремонту

	3.1
	Продолжить работы по освещению населенных пунктов
	в течение года
	Глава администрации

	3.2
	Проведение субботников по уборке прилегающих территорий к частным домовладениям, организациям
	май-октябрь
	Глава администрации

	3.3
	Уборка территорий кладбищ
	май-июнь
	Глава администрации

	3.4
	Заключение договоров на расчистку дорог от снега
	январь
	Глава администрации

	3.5
	Контроль за выполнением договорных обязательств в зимнее время
	ноябрь-февраль
	Глава администрации; главный бухгалтер

	3.6
	Организация работы по скашиванию  на территории поселения
	в летний период
	Глава администрации

	3.7
	Об обслуживании уличного освещения в населенных пунктах поселения
	по мере необходимости
	Глава администрации

	3.8
	Ликвидация несанкционированных свалок
	июль-сентябрь
	Глава администрации

	3.9
	Проведение рейдов по применению мер административной ответственности к лицам, осуществляющим несанкционированное размещение ТБО и др. материалов
	в течение года
	Глава администрации; специалист администрации

	3.10
	Организация работы по ремонту дорог в населенных пунктах поселения.
	в течение года
	Глава администрации

	4. Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности

	4.1
	Опашка населенных пунктов в противопожарных целях
	май
	Глава администрации

	4.2
	Продолжить работу с населением:

- об обязательном наличии в хозяйстве первичных средств пожарной безопасности;

- подворный обход жилого сектора (распространение памяток о печном отоплении);

- подворный обход (проверка состояния печей в жилых домах, проверка чердачных помещений);

- обучение населения действиям при возникновении пожара, чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (листовки, памятки)
	постоянно
	Глава администрации

	4.3
	О мерах по ликвидации и предупреждению лесных пожаров на территории поселения
	июнь
	Глава администрации

	5. Организация контроля исполнения

	5.1
	Вести учет входящей и исходящей корреспонденции
	постоянно
	Зам. Главы администрации

	5.2
	Прием жалоб, предложений, заявлений граждан, ответы на них в установленные законом сроки
	по мере поступления
	Глава администрации; зам. Главы администрации

	5.3
	Подготовка постановлений, распоряжений, контроль за исполнением
	постоянно
	Зам. Главы администрации

	5.4
	Заключение договоров с организациями
	по мере необходимости
	Глава администрации

	5.5
	Подготовка и сдача отчетов, сведений:

- военкомат;

- статистика;

- налоговая;

- администрация района;

- управление соц. защиты
	ежемесячно

ежеквартально

в установленные сроки

по требованию

по требованию
	Глава администрации; зам. Главы администрации; главный бухгалтер; специалист администрации

	6. Мероприятия по формированию архивных фондов

	6.1
	Составить номенклатуру дел, предоставить на согласование и утверждение.
	январь
	Глава администрации; зам. Главы администрации

	6.2
	Составить описи дел постоянного срока хранения и по личному составу.
	1 квартал
	Зам. Главы администрации

	6.3
	Сдать дела постоянного срока хранения в архив администрации Лямбирского муниципального района.
	1 квартал
	Зам. Главы администрации

	6.4
	Произвести списание документов по акту, не подлежащих хранению.
	ноябрь 2019 года
	Зам. Главы администрации; главный бухгалтер

	6.5
	Произвести проверку состояния дел по личному составу.
	октябрь 2019 года
	Зам. Главы администрации

	7. Совет ветеранов

	7.1
	О плане работе Совета ветеранов на 2019 год и итогах работы в 2018 году.
	январь
	Зам. Главы администрации; председатель Совета ветеранов

	7.2
	О социально-бытовых условиях жизни ветеранов на территории поселения. Рейды в семьи ветеранов.
	в течение года
	Глава администрации

	7.3
	О подготовке к празднованию Дня Победы.
	апрель
	Глава администрации

	7.4
	О подготовке к Дню Пожилых людей
	сентябрь
	Глава администрации

	7.5
	Участие в районных мероприятиях
	в течение года
	Глава администрации


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  10 января  2019 г. № 4

                                                                                   п. Совхоз «Коммунар»

Об утверждении Положения

«Об организации и осуществлении

первичного воинского учета граждан

на территории Саловского сельского поселения»


В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами 1996 г.№ 61-ФЗ «Об обороне», 1997 г.№ 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Устава Саловского сельского поселения постановляю:

          1. Утвердить Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории Саловского сельского поселения» (прилагается).

          2. Постановление администрации Саловского сельского поселения от 09.01.2018 года № 2 считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на сайте органов местного самоуправления Саловского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия.

Глава Администрации
Саловского сельского поселения                                             К.А. Исякаев

                                                                                                                                                                                                                                     УТВЕРЖДАЮ

                                                                              Глава администрации Саловского сельского

                                                                              поселения                        К.А. Исякаев

                                                                              «10» января 2019 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

об ответственном за воинский учет администрации

Саловского сельского поселения Лямбирского

муниципального района Республики Мордовия

                                                                           1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Ответственный за воинский учет  администрации Саловского сельского поселения Лямбирского муниципального района Республики Мордовия, является структурным подразделением администрации органа местного самоуправления.


1.2. Ответственный за воинский учет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 г. №  61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997 г.  № 31 –ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закона от 22.08.2004 г. № 122, от 28.03.1998 г. № 53 – ФЗ « О воинской обязанности и военной службе», « Положением о воинском учете», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 г. № 719, от 31.12.2005 г. № 199 – ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи совершенствованием разграничений полномочий, «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации , пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органах исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», законами Республики Мордовия, Уставом Саловского сельского поселения, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.


1.3. Положение об ответственном за воинский учет утверждается руководителем органа местного самоуправления.

2.ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ


2.1. Основными задачами ответственного за воинский учет являются:


- обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации».


- документальное оформление сведений воинского учета о гражданах состоящих на воинском учете;


- анализ количественного состава и качественного состояния призывных  мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;


- проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военнообученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержания их укомплектованности на требуемом уровне в мирное время.

3.ФУНКЦИИ


3.1.Обеспечивать выполнение функций, возложенных на администрацию в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, из числа работающих в администрации органа местного самоуправления;


3.2. Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих ( на срок более 3-х месяцев) на территории , на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления;


3.3. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории , на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления, обязанных состоять на воинском учете;


3.4. Вести учет организаций, находящихся на территории , на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления, и контролировать ведение в них воинского учета;


3.5. Сверять не реже одного раза в год  документы первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата муниципального образования, организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;


3.6. По указанию военного комиссариата муниципального образования  оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат;


3.7. Своевременно вносить изменения в сведения, содержащихся в документах первичного воинского учета, и в2-х недельный срок сообщать о внесенных изменениях в военный комиссариат;


3.8. Ежегодно представлять в военный комиссариат до 1 ноября списки юношей  15-ти и 16-ти летнего возраста, а до 1 октября – списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году;


3.9. Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством российской Федерации и Положением о воинском учете и осуществлять контроль за их исполнением.

4. ПРАВА


4.1.Плановой и целенаправленной работы ответственный за воинский учет имеет право:


- вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления, а также от учреждений и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;


- запрашивать и получать от структурных подразделений администрации органа местного самоуправления аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных на ответственного за воинский учет задач;


- создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции ответственного за воинский учет;


- выносить на рассмотрение руководителем органа местного самоуправления вопросы о привлечении на договорной основе специалистов для осуществления отдельных работ;


- организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта российской федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также организациями по вопросам, отнесенным к компетенции ответственного за воинский учет;


- проводить внутренние совещания по вопросам, отнесенным к компетенции ответственного за воинский учет.

5. РУКОВОДСТВО


5.1. Ответственный за воинский учет назначается на должность и освобождается от должности руководителем органа местного самоуправления. Ответственный за воинский учет назначается - заместитель главы администрации..


5.2. Ответственный за воинский учет находится в непосредственном подчинении руководителя органа местного самоуправления;


5.3. В случае отсутствия ответственного за воинский учет на рабочем месте по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка) его замещает специалист.
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